PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

enicipal de pi;al.ix,ffuﬁbEcRETo Ne 1533, 29 DE DEZEMBRO DE 2023.

it :=CJ &"t 174 di

Estabelece roteiros de minutas que menciona.

O Prefeito do Municipio de Pirajuba, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais e considerando o disposto no inciso IX do
artigo 85 da Lei Orgdnica do Municipio de Pirajuba, DECRETA:

Art. 12 Este decreto estabelece roteiro de minutas para utilizagdo por parte dos
servidores responsaveis pelas requisicdes de produtos e servigos a serem licitados ou
dispensados de licitagdo.

Art. 22 Fica determinada a utilizagdo por parte dos servidores responsaveis pelas
requisicies de produtos e servigos a serem licitados, da minuta de documento de
formalizagdo de demanda (DFD) para autuagdo dos processos administrativos, constante
do anexo I deste decreto.

Art. 32 Fica determinada a utilizagio por parte dos servidores responsaveis pelas
requisi¢des de produtos e servigos a serem licitados, da minuta de checklist para autuagao
dos processos administrativos, constante do anexo II deste decreto.

Art. 42 Fica determinada a utilizaco por parte dos servidores responsaveis pelas
requisi¢des de produtos e servicos a serem licitados, da minuta de estudo técnico
preliminar - ETP - resumido, quando autorizado, para autuagdo dos processos
administrativos, constante do anexo III deste decreto.

Art. 52 Fica determinada a utilizagdo por parte dos servidores responsaveis pelas
requisicdes de produtos e servigos a serem licitados, da minuta de estudo técnico
preliminar - ETP - detalhado, para autuagdo dos processos administrativos, constante do

anexo IV deste decreto.

Art. 62 Fica determinada a utilizagdo por parte dos servidores responsaveis pelas
requisicdes de produtos e servigos a serem licitados, da minuta de termo de referéncia de
contratagio direta de servigos sem dedicagdo exclusiva de méo de obra, para autuagao
dos processos administrativos, constante do anexo V deste decreto.

Paragrafo tinico. Da mesma forma fica determinada a utilizagéo por parte dos
servidores responsaveis pelas requisigdes de produtos e servigos a serem licitados, da

minuta de termo de referéncia de contratagio direta de servigos com dedicagdo exclusiva ——-
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de mio de obra, para autuagdo dos processos administrativos, constante do anexo V-a
deste decreto e

Art. 72 Fica determinada a utilizagio por parte dos servidores responsaveis pelas
requisi¢des de produtos e servigos a serem licitados, da minuta de termo de referéncia de
contratacdo direta de produtos, para autuagdo dos processos administrativos, constante
do anexo VI deste decreto.

Art. 82 Fica determinada a utilizagdo por parte dos servidores responsaveis pelas
requisicdes de produtos e servigos a serem licitados, da minuta de termo de referéncia -
aquisi¢des, para autuagio dos processos administrativos, constante do anexo VII deste
decreto.

Art. 92 Fica determinada a utilizacio por parte dos servidores responsaveis pelas
requisi¢des de produtos e servigos a serem licitados, da minuta de plano anual de
contratacdes, para autuagio dos processos administrativos, constante do anexo VIII deste
decreto.

Art. 10 Fica determinada a utilizagio por parte do gestor do contrato de licitacao,
da minuta de notificagio do fornecedor, para autuagido dos processos administrativos,
constante do anexo IX deste decreto.

Art. 11 Fica determinada a utilizagdo por parte do fiscal do contrato de licitagao,
da minuta de termo de recebimento provisério, para autuagdo dos processos
administrativos, constante do anexo X deste decreto.

Art. 12 Fica determinada a utilizagdo por parte do gestor do contrato de licitagdo,
da minuta de termo de recebimento definitivo, para autuagdo dos processos

administrativos, constante do anexo XI deste decreto.

Art. 13 Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des contrarias.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Prefeitura do Municipio de Piraju

TON ALVES - Prefeito
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ANEXO I - MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

1. Identificagdo do requisitante

Setor
requisitante:

Responsavel
pela demanda:

Matricula:

E-mail
institucional:

Telefone: (Evitar disponibilizar telefone pessoal - documentos do
processo de licitagdo sdo publicos)

2. Identificacdo da demanda

Objeto:

Quantidade:

Unidade de
medida:

3. Justificativa

(Descrever a necessidade da Administragdo e justificar a importdncia da
contratagdo)

4. Alinhamento estratégico

(Caso ndo haja planejamento estratégico no 6rgdo, desconsiderar o campo)

5. Previsdo no Plano de Contratacdo Anual (PCA)

A presente demanda est4 prevista no PCA e registrada sob o niimero:

6. Indicacido do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

A equipe de planejamento da presente contratagdo sera composta pelos seguintes
membros, os quais possuem ciéncia da sua indicagdo:

Nome:

Cargo:

Matricula:

E-mail institucional:
Telefone:
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Nome:

Cargo:

Matricula:

E-mail institucional:
Telefone:

Nome:

Cargo:

Matricula:

E-mail institucional:
Telefone:

7. Estimativa preliminar do valor da contratacao
(procedimento simplificado)

(Ndo se exige o mesmo rigor metodoldgico da pesquisa de pregos previsto no art.23)

8. Indicacio da dotagdao or¢amentdria

(Especificar)

9. Data pretendida para a conclusdo da contratagao

A presente contratacdo devera ser formalizada até ___/__ / , de modo a
permitir o inicio da execucdo do objeto em tempo habil.

10.Vinculacdo ou dependéncia com outra contratagio

Ndo ha vinculagdo ou dependéncia desta contratagdo em relagdo a outra; ou

Ha vinculagdo ou dependéncia desta contratagdo em relagdo a seguinte:

(especificar)

11.Prioridade da contratacao

A contratagdo possui o seguinte grau de prioridade:

Alta;

Média; ou
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12.Autorizacao

Submeto este documento de formaliza¢do de demanda para andlise e deliberagéo
acerca de seu prosseguimento.

I —

(Chefe ou diretor da drea requisitante)

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a continuidade do
procedimento destinado a contratagdo em tela.

—

(Autoridade competente)
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ANEXO II - MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - Checklist

1. Identificac¢do do requisitante

Requisitante:

Responsavel
pela demanda:

Matricula:

E-mail
institucional:

Telefone: (Evitar disponibilizar telefone pessoal - documentos do
processo de licitagdo sdo publicos)

2. Identificacdo da demanda

Objeto:

Quantidade:

Unidade de
medida:

3. Justificativa

(Descrever a necessidade da Administragdo e justificar a importdncia da
contratagdo)

4. Alinhamento estratégico

(Caso ndo haja planejamento estratégico no érgdo, deletar)

5. Estimativa preliminar do valor da contrataciao
(procedimento simplificado)

(Ndo se exige o mesmo rigor metodoldgico da pesquisa de pregos)

6. Indicacdo da dotagdo orcamentaria

(Especificar)

7. Data pretendida para a conclusao da contratacao

A presente contratagdo devera ser formalizada até ___/_/ , de modo a
permitir o inicio da execucdo do objeto em tempo habil.

ﬁ/
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8. Vinculacio ou dependéncia com outra contratagdo

Nio ha vinculacdo ou dependéncia desta contratacdo em relagdo a outra; ou

H4 vinculagdo ou dependéncia desta contratacdo em relagdo a seguinte:

(especificar)

9. Prioridade da contratacado

A contratagdo possui o seguinte grau de prioridade:

Alta;

Média; ou

Baixa.

10.Autorizacdo

Submeto para analise e deliberagdo a inclusdo da demanda no plano de
contratagdes anual (PCA) do ano de

R -

(Chefe ou diretor da drea requisitante)

Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a inclusdo da demanda no
plano de contratagées anual (PCA) do ano de

S

(Autoridade competente)

11.Registro da demanda no PCA

Registro que a demanda foi incluida no PCA sob o nimero:

S .

(Servidor responsdvel)
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ANEXO III - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP - resumido

1. Descricdo da necessidade da contratacido IOBRIGATORIO)

Considerar o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse ptblico

2. Demonstracéio da previsdo da contratacio no plano de contratacdes anual -
C

-l

Indicar que a contratagdo estd inserida no PCA, de modo a demonstrar seu alinhamento
com o planejamento da Administragdo;

3. Requisitos da contratacdao

Descrever.

4. Estimativas das guantidades (OBRIGATORIO)

O levantamento do quantitativo deve vir acompanhado das memdrias de cdlculo e dos
documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

5. Levantamento de mercado

Andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de
solugdo a contratar.

6. Estimativa do valor da contratacdo IO'BRiGATOle

Deve vir acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo.

Atengdo: esta estimativa ndo se confunde com a pesquisa de precos!

7. Descricdo da solucdo como um todo

Abordar, inclusive, as exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia técnica,
quando for o caso.

8. |ustificativas para o parcelamento ou nio da contratacio (OBRIGATORIO

Y
f
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Recordar que a regra é o parcelamento, desde que seja tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso. As excegdes ao parcelamento estdo previstas no §3° do art. 40
da Lei federal n® 14.133/21.

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos

Tratar dos resultados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

10.Providéncias a serem adotadas pela Administracio previamente a
celebracdo do contrato

Avaliar, entre outros aspectos, eventual necessidade de capacitagdo de servidores para
fiscalizagdo e gestdo contratual.

11.Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

Investigar se existem outras contratagdes que se relacionam com esta e se hd alguma
relagdo de interpendéncia.

12.Descricdo de possiveis impactos ambientais

Verificar se hd impactos ambientais e quais seriam as respectivas medidas mitigadoras,
inclufdos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicdvel.

13.Declaracdo de viabilidade (OBRIGATORIO)

Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

14.Data e assinaturas

Local, data.

Identificaciio e assinatura do(s) servidor(es) ou da equipe de planejamento
responsavel(is)
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ANEXO IV - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) - detalhado

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atenderd a necessidade abaixo
especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que

regem a Administracédo Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentacgio: Descri¢do da necessidade da contratagio, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso I do § 1° do art. 18 da Lei

14.133/2021 e art. 7°, inciso I da IN 40/2020)

Comentarios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a
demanda de contratagido. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a

identificacdo dos requisitos da futura contratacao.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

Fundamentac¢io: Demonstracdo da previsdo da contratagdo no plano de contratagdes
anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento

da Administragdo; (inciso II do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Demonstragdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgdo ou
entidade, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso,

justificando a auséncia de previsido; (Art. 7°, inciso X da IN 40/2020).
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Comentdrios: Se a Administracdo possui o Plano Anual de Contratacdes (PAC), devera
ser informada aqui a previsdo da futura contratagdo no respectivo PAC e o devido

alinhamento com o planejamento realizado.
3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao.

(inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e Art. 7°, inciso I da IN 40/2020).

Comentarios: Descrever os requisitos necessarios a contratacio com vistas ao
atendimento da necessidade especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam
essenciais, abstendo-se de relacionar requisitos desnecessdrios e especificacdes
demasiadas, para ndo frustrar o carater competitivo da futura licitacdo.

Destacar aqui as praticas de sustentabilidade sob as suas diferentes dimensdes

(ambiental, social e econdmica, por exemplo).
4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentacgdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala

(inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso V da IN 40/2020).

Comentarios: Apresentar as memorias de calculo que justifiquem as quantidades
designadas para cada item da solugdo pretendida. Essas quantidades devem ser estimacdas

em func¢do do consumo anterior (perfil de consumo) ou da provavel utilizacgdo.

Fundamentacdo: Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativa

possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar. -

T

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO &E
e

(inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021). AN
i v\@\m ' b
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Levantamento de mercado, que consiste na prospec¢do e andlise das alternativas

possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgoes: (Art. 7°, inciso III da IN 40/2020)

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes

que melhor atendam as necessidades da administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais

contratadas, para coleta de contribui¢oes.

Comentarios: Pesquisar e indicar as diferentes solugdes existentes no mercado e que
podem atender a necessidade levantada.

Solucdo 1 - Descri¢do completa e Preco Estimado

Solugdo 2 - Descrigio completa e Preco Estimado
Fazer uma comparacao entre as solugdes encontradas no mercado para mostrar, de forma
objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a Administragdo sob os aspectos da
conveniéncia, economicidade e eficiéncia. A comparacdo deve considerar os custos e

beneficios durante o ciclo de vida do objeto (methor relagdo custo-beneficio).
6 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Fundamentacio: Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memédrias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusdo da licitagdo (inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VI da IN
40/2020).

Comentarios: Estimativa preliminar do prego para a futura contratagdo, podendo ser
realizada com base nos pardmetros da IN 65/2021 e Decreto Municipal n? xxxxxx. Essa

estimativa de pregos preliminar visa 4 escolha da melhor solugdo para a contratagdo e a
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analise de sua viabilidade. O or¢amento estimativo final para a contratagdo devera

compor o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico.
7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentacdo: Descricio da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VII do § 1°

do art. 18 da Lei 14.133 /21 e art. 7°, inciso IV da IN 40/2020).

Comentarios: Apos conclusio do estudo comparativo entre as solugdes, descrever aqui a
solugdo que se mostrou mais vantajosa para a contratagao. Lembrando que essa solugdo

devera ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentacio: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo. (inciso VIII do §

1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VII da IN 40/2020).

Comentarios: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou nao, de
acordo com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado.
Importante informagdo para decisdo acerca do critério de adjudicacdo do objeto (por

item, por grupos ou global).
9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentag¢do: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de

e

economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e '
financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21) @%
L

Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional

sustentavel; (Art. 7°, inciso X da IN 40/2020)
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Comentdarios: Ao considerar que as contratacdes publicas devem buscar resultados
positivos para a Administragfio, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma
a subsidiar a criacdo dos indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de

Niveis de Servi¢o ou Instrumento de Medic¢do de Resultados, se for o caso.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentacio: Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados
para fiscalizaco e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizagéo; (inciso X

do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso XI da IN 40/2020).

Comentarios: Verificar e informar que agdes deverdo ser executadas pela Administracdo
antes da formalizacdo da futura contratagdo, com vistas a correta execucao contratual.
(exemplos: Pequenas intervengdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitacdo de

servidores)

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamentacio: Contratagdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso XI do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIII da IN 40/2020).

Comentarios: Uma visdo global do érgdo ou entidade publica com vistas a identificar se
existem em andamento contratactes correlatas ou interdependentes que venham a

interferir ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratagao.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagio: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando

aplicavel. (inciso XII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)
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Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. (Art. 7°, inciso XII da

IN 40/2020)

Comentarios: Sob a otica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdao ser
identificados possiveis impactos em decorréncia da contratacdo pretendida e
relacionadas as medidas mitigadoras (agdes de prevengio e contingéncia para
afastar/tratar os riscos). Importante relacionar as medidas com o Plano de Logistica

Sustentavel (PLS) da Administragdo, se houver.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentagao: Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina. (inciso XIII do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21)

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo. (Art. 7°,
inciso XIII da IN 40/2020)

Comentdrios: Parecer final sobre a contratacdo da solugdo pretendida, indicando a
viabilidade técnica, operacional e orcamentaria, assim como a adequacao a necessidade

identificada na demanda de contratagdo.

Pirajuba MG, __de de 2023

ASSINATURA DA SECRETARIA
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ANEXO V - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n. {...}

1)

2)

3)

4)

5)

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA [
0 presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida |
para a definigdo do objeto e condicdes da contratacdo. Este é o documento que |
mais tera variagio de contetido, de acordo com as peculiaridades da
demanda da Administragio e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais "
da contratacdo, sempre de forma clara e objetiva.
A redagiio em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer
modificaces a depender do caso concreto, mas nao sdo disposi¢des feitas para
variar. Por essa razdo, quaisquer modificacoes nas partes em preto, sem |
marcagio de italico, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem
prejuizo de eventual consulta ao 6rgdo de assessoramento juridico respectivo, a |
depender da mateéria.
Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgio ou entidade publica contratante 9
segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas
definicdes nos demais instrumentos da contratacio (minuta de Termo de
Contrato), para que ndo conflitem. Sdo previsdes feitas para variarem. Eventuais
justificativas podem ser exigidas a depender do caso.
Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensao
do agente ou setor responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que
deverdo ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento na versdo
original.
Recomenda-se indicar no processo a versdo (més e ano) utilizada para
elaboragiio da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise juridica. i
Tal informagio consta no rodapé do documento. Essa indicagdo pode ocorrer l
expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na I
minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja que indica qual |
o pardmetro a ser utilizado em eventual checagem. |

| sASES

L
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1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de.... ., nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelec1das neste instrumento.

ITE ESPECIFICACAO CATSER | UNIDAD | QUANTIDA | VALOR | VALOR
M E DE DE UNITARI | TOTAL
MEDID 0
A
1
2
3

‘ Tabela: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme |

| 0 caso concreto. j
| Parcelamento: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo |
! Técnico Preliminar (art. 18, §19 VIII, da Lei n. 14.133/2021). Os servigos, como regra, devem |
| atender ao parcelamento quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso (art.
| 47, inciso I, da Lei n. 14.133/2021). Devem também ser observadas as regras do artigo 47, .
1§12 da Lein. 14.133/2021. ;
0 Parcelamento, usualmente, ndo € ponto verificado em contratagdes diretas, jd que estas ;
' ndo sdo feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de |
pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou qualquer outro caso de dispensa [
submetida a algum regime competitivo, a andlise sobre o parcelamento deverd ocorrer nos l
| moldes acima. }

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ... contados dofQ) ..o ’
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
ou
1.2. O prazo de vigéncia da contratag@o € de ... (mdximo de 5 anos)
contados do(a) .......... s , prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos

106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.
1.2.1. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar QU ;
os termos da Nota Técnica .../...; /
ou
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1.2. O prazo de vigéncia da contratagao € de ... (mdximo de um ano da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(Q) .o
improrrogdvel, na forma do art. 75, VIl da Lei n® 14.133/2021.

Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia: Hd trés tipos de contratagdo para |

| fornecimento de servicos, no que tange a vigéncia:

corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

exemplo, de servicos limpeza e seguranga essenciais para o funcionamento do érgdo ptiblico.
Nessas situagdes, findado o contrato, haverd sua substituigdo por um novo e assim,

' sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente. Contratagdes dessa natureza sao |

atendidas pelo art. 106. Atente-se que hd modelo de Termo de Referéncia especifico para
; servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mdo-de-obra.

¢) Por fim, caso se trate de contratagdo emergencial, a vigéncia € regida pelo art. 75, VIII,
estando limitada a um ano da emergéncia e néo sendo passivel de prorrogagdo.

| continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a
justificativa para tal enquadramento, conforme orientagdes no item especifico abaixo.

. Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 - Servigo Ndo-Continuo: Em caso de servigo néo

| continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagdo do objeto e adogdo das |
| providéncias previstas no contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos |

| orgcamentdrios.

' Uma contratacdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade
empenhada antes ou de modo concomitante a celebragdo, conforme Lei n® 4.320/64 e
Decreto n® 93.872/86 e a partir de tal empenho ter a vigéncia necessdria prevista,
utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §22 do Decreto n? 93.872/86).

|Jd a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos,
; considerando a despesa de cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

l Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Servigco Continuo: A defini¢do de servigo continuo

|
|
i
I
i
:
i

b) Hd prestagdo continua quando o servigo é uma necessidade permanente. E o caso, por |

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como ndo- |

|

a) Hd prestagdo ndo-continua quando se trata de um servigo sem que haja uma demanda |
de cardter permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao |
contrato. Estes usam o art. 105 como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio |

| consta no art. 6%, XV da lei, sendo os “servigos contratados para a manutengdo da atividade |

administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongada”.

i A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de servico continuo é condicionada ao
| ateste de maior vantagem econémica, a ser feita pela autoridade competente no processo
| respectivo, conforme art. 106, I da Lei n® 14.133/21.

| De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, serd possivel que contratos de servigo |

| continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no aviso de dispensa
- (ou, na auséncia deste, no préprio contrato) e que a autoridade competente ateste que as
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condicbes e o0s pregcos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a 5
negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus para qualquer das partes.
Prazo de Vigéncia - art. 75, VIII - Dispensa Emergencial: Independentemente de ser
servigo de natureza continua ou ndo, a dispensa emergencial ou por calamidade baseada no
art. 75, VIII é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogagdo. Inobstante possa-se
arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o limite de um ano,
recomenda-se, por cautela, face a redagdo literal, jd firmar o contrato por um prazo '
estimado, considerando a inviabilidade de prorrogagdo.

Atentar, por fim, para a vedagdo de recontratagdo de empresa jd contratada com base no
disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessdrias para
a conclusdo do processo licitatdrio, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos
agentes publicos que deram causa a situagdo emergencial, conforme previsdo legal.

Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto no l
art. 75, §19 segundo o qual serdo observados para os fins de aferigdo dos valores para a ,
dispensa do art. 75, [ e Il 0 “somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela ,
respectiva unidade gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo |
no periodo anual.

Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos
na mesma natureza (75, §12 II) pela Unidade Gestora e entdo somar com o que se espera
gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na prdtica, ndo pode ultrapassar E
o limite de dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal cdlculo permite, por exemplo, |
contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde
que o dispéndio anual ndo o seja. i

1.3. O custo estimado total da contratagio é de RS$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.

Pesquisa de Pregos: A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/21 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 65/2021. No |
caso de dispensa de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrénica, é admitido [
que se faga a pesquisa de pregos junto com a selegdo da proposta mais vantajosa, conforme
art. 79, §§4%e 52da IN 65/2021.

Servicos de Grande Vulto: No caso de servigo cujo valor estimado supere R$ 216.081.640,00
(conforme art. 6% XXII da Lei n® 14.133/21, atualizado pelo Decreto n® 10.922/21), serd
obrigatdria a inclusdo de disposigcdo no Termo de Referéncia indicando os termos da Matriz
de Risco a ser aposta no edital ou no contrato, conforme art. 22, §32 da Lei n® 14.133/21. '

A U

A
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagio da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada
em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

| Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6%, inciso XXIII, alinea 'c’, da Lei n. 14.133/2021,
| a fundamentagdo da contratagdo € realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos

| preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato |

| das partes que ndo contiverem informagoes sigilosas”.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

fTVota Explicativa 1: O artigo 18, §1¢ da Lei n. 14.133/2021 apregoa:

| § 12 0 estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste artigo deverd |

| evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo :

' da viabilidade técnica e econémica da contratagdo, e conterd os seguintes elementos:
| VII - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
' manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

| Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigdo em relagdo a originalmente feita nos |

. estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima
\ Nota Explicativa 2: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as

1]
i
I

se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condi¢des impertinentes ou

seguranga, nos termos da Lei n®4.150, de 1962.

Nota Explicativa 3: 0 art. 6% XXIII, “c” da Lei n® 14.133/21 dispde que a descrigdo da
solucdo como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. Desse modo, a
descri¢do da solucdo deve considerar ndo sé suas caracteristicas intrinsecas ao uso em si,
mas também eventual sustentabilidade de sua produgdo, duragdo de sua utilizagdo (se é
menos ou mais durdvel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a descrigdo contida no ETP ndo
contiver esse ponto, deve ser complementada neste documento.

Nota Explicativa 4: 0 art. 47, I, da Lei n. 14.133/2021 estabelece que deve ser feita a

irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em consideragdo as normas |
técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e |
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contemplada em seus termos. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deve ser
considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.

Nota Explicativa 5: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material
recicldvel ou com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes

devem estar na solugd@o como um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descricées |

genéricas, de dificil afericdo e controle. Recomenda-se destacar em tdpicos especificos da i

descrigdo do objeto seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se
consultar o Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo
Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir tdpico
especifico nesta segdo sobre a matéria.

Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio |

objeto a ser contratado como também de outros modos, compilados no tdpico “requisitos da
contratagdo”, abaixo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados nesta
cldusula do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratagdo, de

| cardter técnico, sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a :

| documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de cldusula especifica (FORMA E CRITERIOS
DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo neste tépico seria redundante.

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devein ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentdveis:

4.1.1.[.]
41.2.[.]

Nota explicativa 1: Por meio do Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, aprovado nos |

termos do DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45), foi |

consolidado pela Consultoria-Geral da Unido o entendimento no sentido de que a |

“administragdo publica é obrigada a adotar critérios e prdticas de sustentabilidade

socioambiental e de acessibilidade nas contratagées publicas, nas fases de planejamento, |

selegdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos sélidos.”

Atentamos, em sintese, para que a sustentabilidade seja considerada pelo gestor ptiblico: a)
na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo das minutas, com consulta ao
! Guia, ¢) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos residuos
| decorrentes da contratagdo. Ainda que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se

| que as contratacdes mediante pregdo eletrénico deverdo estar alinhadas com o Plano d;e

Gestdo e Logistica Sustentdvel do érgdo.
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» Nota Explicativa 2: A impossibilidade de adogdo de critérios e prdticas de sustentabilidade
' nas contratacdes publicas deverd ser justificada pelo gestor competente nos autos do
processo administrativo, com a indicagdo das pertinentes razdes de fato e/ou direito,
' conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU. Se houver justificativa nos autos para a
' ndo-adogdo de critérios de sustentabilidade (e apenas nesse caso), deverd haver a supressdo
dos dispositivos especificos acima.

Nota explicativa 3: Aos agentes da administragdo ptblica federal encarregados de realizar
contratacdes piblicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribuicdes funcionalis,
consultem o Guia Nacional de Contratagées Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido,
disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU.

Nota Explicativa 4: De acordo com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da AGU,
| a inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se
evitar a transcrigdo literal e automdtica das previsées legais ou normativas, sem efetuar o
exame da incidéncia real e efetiva delas na contratagdo em aprego.

| Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital,
e/ou contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovagdo. E preciso saber quais
critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pegas editalicias, como fazer essas
| exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar o cumprimento
I desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragdo.

| Nota explicativa 5: Nas aquisicdes e contratacées governamentais, deve ser dada

prioridade para produtos reciclados e recicldveis e para bens, servicos e obras que
considerem critérios compativeis com padrées de consumo sustentdveis (artigo 74 X1, da Lei

' regulamentagdo a ser editada a luz da nova legislagao.

| Nota explicativa 6: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catdlogo de Materiais
| Sustentdveis (CATMAT Sustentdvel), bem como consulta prévia ao site governamental
https://reuse.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens
| mévels e servigos para a administragdo ptblica, disponibilizados pelos préprios érgdos de

- governo ou oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestdo do

| - il . ’
' recurso piiblico com consumo consciente e sustentavel.

' n. 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Solidos). Deve-se observar, também, a |

4,2. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

| Nota Explicativa: E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da
| obrigacdo. Ademais, é vedada qualquer subcontratagdo ou a atuagdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade de licitacdo para contratagdo
direta dos servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, nos

‘ casos previstos no art. 74, I1l, da Lei n. 14.133/21. '

ou
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4.2. € permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de .....%(..... por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condigdes:
4.2.1. E vedada a subcontratagdo parcela principal da obrigagdo, a qual consiste em:
4211 [.]
4212 [.]

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela
Administragdo com base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto.
Caso admitida, o Termo de Referéncia deve estabelecer com detalhamento seus limites e
condigdes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas.

4.2.2. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.2.2.1.
4.2.2.2.

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificagdes técnicas |

quanto a subcontratagdo, deverdo ser inseridas no topico acima.

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
ou
4.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21, no percentual de ..% do valor contratual, conforme regras previstas no
contrato.
4.3.1. A garantia nas modalidades caugdo e fiangca bancdria deverd ser prestada em até
XXXXXXX dias apds XXXXXX (autorizacdo da contratagdo direta OU notificacdo
OU assinatura do contrato etc.).
4.3.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagdo deverd ocorrer, no mdximo, até a
data de assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Neste momento, a drea técnica competente deverd indicar se a |

contratagdo utilizard a garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia,
pelo seu cardter juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja
indicag@o positiva no Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de minuta contratual,
recomenda-se copiar e colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota explicativa 2: 0 percentual da garantia serd de:
a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagdes em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade
técnica e riscos envolvidos, caso em que deverd haver justificativa especifica nos autos; —{_
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c) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia,
' com cldusula de retomada, nas contratagdes de obras e servigos de engenharia de grande
| vulto (acima de R$ 216.081.640,00, cf. art. 6% XXII, e 182, ambos da Lei n® 14.133 ¢/c Decreto
| n210.922, de 2021 [Nesse caso, 0 edital deverd observar os requisitos do art. 102 da Lei n°
| 14.133];

- d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de
previsdo de antecipagio de pagamento, nos termos do art. 145, § 2%, da Lei n? 14.133.

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenca entre 85% do valor orgado pela
Administragdo e o valor da proposta vencedora, no caso de contratagdes de obras e servi¢os
de engenharia, nos termos do art. 59, § 5% da lei n? 14.133, de 2021. i

| Nota explicativa 3: No art. 96, §32 da lei n® 14.133, de 2021, hd previsdo apenas do prazo |
| para apresentagio da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratagoes \
1 precedidas de licitagbes, caso em que o prazo deverd ser contado da homologagdo da E
' licitagdo. Nas demais modalidades, deverd a Administragdo prever o prazo e o termo inicio
‘ de sua contagem para a apresentagédo da garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da |
‘lel teria de ser pré-contratual, esta disposigdo deve estar contida neste documento
I igualmente pré-contratual. B
44,0 Contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagées, podendo
exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que

continuard a execucdo dos servigos.

%Nota Explicativa: Insira abaixo, se for o caso, outros requisitos necessdrios para o !
[ atendimento da demanda que gerou a contratagdo em tela. |
45. [.]

5. VISTORIA

5.1. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicées e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ... horas as ..... horas.

5.2. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

| Nota explicativa: Na linha do entendimento consolidado pelo TCU ainda sob o amparo da
| Lei n?8.666, de 1993 (por exemplo Acérddos n®2.150/2008, n°1.599/2010, n°2.266/2011,

| n° 2.776/2011, n°® 110/2012 e n° 170/2018, todos do Plendrio), o art. 63, § 2%, da Lei n®
| 14.133, de 2021, assegura ao licitante o direito de realizar vistoria prévia no local de
- execugdo do servigo sempre que o érgdo ou entidade contratante considerar essa avaliagd
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" deverd ser firmada pelo responsdvel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que |

- 0s Interessados terdo trés opgdes para cumprir o requisito de habilitagdo correspondente, |

- atesta conhecer o local e as condigdes, e ndo a Administragdo que tem o 6nus de emitir o

Jd na hipétese “b”, o licitante ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na licitagdo,

' peculiaridades da contratagdo em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida, a

. conhecimento com base nas disposigdes do edital e anexos, somada a sua experiéncia

- apresentagdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de |
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imprescindivel para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado. Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado poderd optar por néo realizar |
a vistoria, caso em que terd de atestar o conhecimento pleno das condigées e peculiaridades
da contratagdo, mediante declaragdo formal (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, |

conforme §§22 e 39do art. 63, da Lei n? 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condigées da realizagédo da obra ou
servigo;

b) atestar que conhece o local e as condigdes da realizagdo da obra ou servigo;

¢) declarar formalmente, por meio do respectivo responsdvel técnico, que possui '
conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da contratagdo. %

A hipétese “a” dispensa maiores comentdrios, a ndo ser o de que é o proprio licitante que

atestado de vistoria, como se passa no dmbito da Lei n® 8,666, de 1993.

mas, da mesma forma, atesta que conhece o local da obra ou servigo, além das respectivas
condicdes de execugdo, pressupondo-se que jd tenha comparecido anteriormente ao local
para poder emitir a declaragdo sem incorrer em falsidade ideolégica. Isso pode ocorrer
sobretudo quando se trata de empresa que jd prestou servigos no mesmo local ou jd realizou '
vistoria em outra oportunidade.

o _

Por fim, na hipétese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condigdes e

declaracdo deve ser firmada pelo responsdvel técnico, que poderd chegar a esse

profissional, que lhe permite emitir a declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em |
falsidade. !

Contudo, caso ndo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua
um responsdvel técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para
conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos
pela empresa -, a declaragdo formal de que trata o § 3%do art. 63, da Lei n.® 14.133, de 2021,

possua condi¢bes técnicas de se responsabilizar pela execugdo dos servigos a serem
contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, jd que aumenta |
o0s custos transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela

execugdo do servigo. i |
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5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

5.3.1 .. [incluir outras instrugdes sobre vistoriaj
53.2 .. [incluir outras instrugdes sobre vistoriaf

5.4. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

! Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas
| do 6rgdo ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

6.1. 0 prazo de execugdo dos servicos serd de ....... (indicar o perfodo de tempo previsto),
oM B o avimsssasisvonisans (indicar a data ou evento para o inicio dos servigos), na
forma que se segue:

6.1.1...
6:1.2....

Nota Explicativa: A previsdo acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de
alteragdo ou inclusdo de dados para cada etapa, os subitens devem ser alterados. Esse item
é voltado especialmente para contratos por escopo.

6.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego [...]

Nota Explicativa: Caso haja mais de um enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se
os enderecos se modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se houver a |
necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servico com o |
competente, deve-se especificar essa obrigagdo. |

6.3. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo/em anexo:
6.3.1. ...
6.3.2. ...

' Nota Explicativa: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda- |
| se trazé-las em item especifico acima, sem prejuizo da possibilidade de incluir um anexo com
| caderno de encargos, especificacdes técnicas ou documento andlogo em que a forma
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‘ trabalho esperada do contratado (para além do jd previsto neste instrumento) conste de .
| forma mais detalhada.

i
1

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessdrio:

s B SR
7.1.2.......;
7 B

Nota explicativa: Este item so deverd constar no Termo de Referéncia caso os servigos |
englobem também a disponibilizagdo de material de consumo e de uso duradouro em favor '
| da Administragdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de | !
| padrées minimos de qualidade. 0 CATMAT disponibiliza especificacdes técnicas de matena:s

com menor impacto ambiental (CATMAT Sustentdvel). !

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do érgdo tem como base as sequintes caracteristicas:

814, L.l
8.1.2.(..)

8.1.3. Etc

! & . 5 . . . '

| Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das | ,
necessidades do érgdo, o contratado terd dificuldade para dimensionar perfeitamente sua | '
| proposta, o que poderd acarretar sérios problemas futuros na execugdo contratual,

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f" da Lei n®
14.133/21)

9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n®
14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples apostila (Lei|n®
14.133/2021, art. 115, §59). /t
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9.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

. Nota explicativa: Os fiscais do contrato serdo designados autoridade mdxima do orgdo ou |

da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, na forma do ‘i

art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, devendo a Administracdo instruir os autos com as |

|
pubhcagoes dos atos de designagdo dos agentes publicos para o exercicio dessas fungdes. |

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, determinando
o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
hébil para a adogdo das medidas convenientes, a situagao que
demandar decisio ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
9.1.4.0 contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local da
obra ou do servico para representd-lo na execugdo do contrato. (Lei n®
14.133/2021, art. 118).
9.1.4.1. Aindicagio ouamanutengio do preposto da empresa podera
ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente
justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

| Nota Explicativa: Nos termos do art. 44, §4° da IN 5/2017 (aplicdvel por forca da IN
SEGES/ME ne 75, de 2021), a depender da natureza dos servigos, poderd ser exigida a I
| manutengdo do preposto da empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser | |

estabelec:do sistema de escala semanal ou mensal. |

9.1.5.0 contratado serid obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.6.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razio da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.1.7.Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Le
n? 14.133/2021, art. 121, caput). \

/}

A

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SORRINHO, 10 CEP- 38.210-000 - FONE(34)3426-0100 - FAX (34)3426-0101 (J/
e-mail — juridico@pirajuba.meg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 28 / 135




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird & Administragio
a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato (Lein® 14.133/2021, art. 121, §19).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §29).

9.1.9. 0 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,
§32).

9.1.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou
entidade convocard o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagdo da empresa junto ao SICAF.

9.1.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

91187, [-]

! Nota Explicativa: Inserir o subitem acima se for o caso para inclusdo de rotinas de
| fiscalizagdo especificas para atender ds peculiaridades do objeto contratado.

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

Nota Explicativa: Seqgundo a IN SEGES/ME n® 75/2021, pode ser utilizada a IN SEGES/MP
n? 5/2017 quanto a gestdo e fiscalizagdo do contrato no que couber. O art. 39 da IN 5 inclui
na gestdo contratual a “instrugdo processual e o encaminhamento da documentagdo
pertinente” para “pagamento”. Com base nesses normativos, entende-se que os critérios de
aferigdo e medigdo para indicagdo do valor adequado para o faturamento e posteriormente |
pagamento inclui-se no escopo da IN 75/2021, pois sdo medidas inerentes a fiscalizagdo do
contrato e a instrugdo processual para chegar ao valor a ser inserido na nota ﬁscal e,
eventualmente, ser encaminhado para o setor incumbido dos pagamentos. |
/V-D/\
L4 =X N
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9.2.1.A avaliacdo da execugio do objeto utilizara o Instrumento de MedigGo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo XXX, QU outro instrumento
substituto para afericio da qualidade da prestagdo dos servigos 0U o disposto
neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao
do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

9.2.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de
instrumentos de controle que permitam a mensuragdo de resultados e adequagdo do objeto
prestado. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou
instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de
servigos como mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e pontualidade na
prestacéo dos servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos
como pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagdo da
regra insculpida acima, é necessdrio que o érgdo estabelega quais sdo os critérios de
avaliagéo e os devidos pardmetros, de forma a se obter uma férmula que permita quantificar
o grau de satisfagiio na execugdo do objeto contratado, e, consequentemente, 0 montante
devido em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e pardmetros de
| avaliagdo dos itens previstos no artigo, a cldusula torna-se inexequivel, absolutamente
destituida de efeitos. Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessdrio
definir, objetivamente, quais os pardmetros para mensuragdo do percentual do pagamento
devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o érgdo ndo tenha elaborado o IMR, deverd suprimir os trechos
em itdlico que fazem referéncia a ele.

9.2.3.A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios:

9.2.3.1.
8.2.3.2.
9.2.3.3.

| Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d” do Anexo V da Instrugdo Normativa n® 5/2017 }
| trata de critérios de medicdo e pagamento a serem considerados na formulagdo desse item, :
| de modo que se recomenda a leitura do referido normativo. j

| {

./

. Questdes a serem vistas sdo:
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a) unidade de medida para faturamento e mensuragdo do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

|
! ¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

9.2.4. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n®
05, de 2017, sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

9.2.4.1. ndo produziu os resultados acordados;

9.2.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

9.2.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Nota Explicativa: Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessdrio definir, objetivamente, |
no IMR ou instrumento equivalente, quais os par@metros para mensuragdo do percentual do |
pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo. |

9.3. DO RECEBIMENTO

9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de ....(.....) dias, contado
do [..[/(inserir evento que faga iniciar prazo de contagem conforme nota
explicativa abaixo), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

' Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n? 8.666/93, a Lei n? 14.133/21 ndo trouxe prazo
mdximo de recebimento provisorio, de modo que possivel a previsdo de qualquer prazo
Jjulgado oportuno. Dito isso, o prazo de pagamento € disposi¢do de grande importdncia para
. 0 futuro contratado e um periodo muito alargado pode tornar a contratagdo
desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o
prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria,
sem que traga um 6nus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: Recomenda-se incluir um evento que sirva de termo inicial para os
trdmites de recebimento, faturamento e pagamento. Ele dependerd da natureza do contrato
(se continuado ou por escopo) e da existéncia ou ndo de parcelas. Pode ser a mera finalizagdo
de um més, a emissdo de um relatdrio de ordens de servigo cumpridas no més, a entrega de
| uma parcela especifica etc. Com a ocorréncia desse evento, inicia a contagem do prazo di'/
; recebimento provisdrio. Se houver a necessidade de o contratado apresentar documentagd

' para esse fim, € necessdrio que isso fique especificado. Neste momento ndo hd que se falgrﬁ-_!:-f\.
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' em apresentagdo da Nota Fiscal, a luz do que dispGe o art. 50, 11, “c”da IN 5/2017, aplicdvel '

' em razdo da IN 75/2021. :
93.1.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se

fizerem necessarios.

9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada perfodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9:.3.1:1.2. 0 Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo  fiscalizacio ndo atestar a tiltima e/ou tinica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

9.3.1.1.3. 0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusio de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe
de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas
atribuicdes, e encaminhé-lo ao gestor do contrato.

9.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

932. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de ... (...) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

933. Os servios serdo recebidos definitivamente no prazo de ..(...) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguipr@

diretrizes: / A/
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| Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisério, a Lei n®

! 14.133/21 ndo trouxe prazo mdximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a ;'
previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que o |

| prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, |

| sem que traga um Onus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

9.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagio
apresentada pela fiscaliza¢do e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregdes;

9.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

9.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

| Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para medigio dos resultados, deve ser |
| especificado. |
9.3.4. 0 recebimento provisorio ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil

pela solidez e pela segurang¢a do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §4° da Lei 14.133/21, salvo disposicido em i
contrdrio constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas ! |
para aferigdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais |
correrdo por conta do contratado. J

' Nota Explicativa: A Administragdo deverd optar por apenas uma das sugestdes de redacdo |
descritas neste item do Termo de Referéncia, relativas a forma e aos critérios de selegdo do |
| fornecedor, quais sejam: 1) a primeira opgdo, adiante, caso se trate de contratacdo direta,
por dispensa de licitagdo, realizada no dmbito do Sistema de Dispensa Eletrénica |
estabelecido na Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de 2021; OU,

ALTERNATIVAMENTE, 2) a segunda opgdo que estd bem mais adiante, caso se trate de !
contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, realizadas sem a utilizagdo
do mencionado Sistema de Dispensa Eletrénica. |

USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6% inciso XXIII,

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O /b
alinea I, da Lei n. 14.133/2021) (j
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f

Nota Explicativa: Segundo o art. 75, § 3%, da Lei n.2 14.133/2021, as contratagdes diretas [
de pequeno valor, por dispensa de licitacdo (art. 75, incisos I e II), devem ser i
“preferencialmente precedidas de divulgagéo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo |

prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a especificacao do objeto pretendido e com a |

| manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais |

' n214.133,de 2021;
| iii) contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do

' n.2 67/2021 tornou obrigatéria, no Gmbito da Administragdo Federal direta, autdrquica e
fundacional, a utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletrénica para aquelas mesmas hipdteses.
| Desse modo, pode-se dizer que, em se tratando de contratagdes diretas, por dispensa de

interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa”.

Regulamentando a matéria, a Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 67, de 8 de julho de 2021,
instituiu o Sistema de Dispensa Eletrénica, no dmbito da Administragdo Publica federal |
direta, autdrquica e fundacional. Em seu art. 4 a referida Instrugdo Normativa prevé que |
os drgdos e entidades adotardo a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, nas seguintes |
hipéteses: E
i) contratagéo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutengdo de vefculos
automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;
ii) contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei

disposto no inciso IlI e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando
cabivel; e |
iv) registro de pregos para a contratacdo de bens e servigos por mais de um 6rgdo ou |
entidade, nos termos do § 62 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021. 1

Do cotejo entre as normas, verifica-se que, muito embora a Lei n.? 1 4.133/2021 estabelega
ser apenas preferencial a utilizagdo da dispensa eletronica no caso das contratagdes |
diretas de pequeno valor (art. 75, incisos I e I), a normatizagdo trazida pela IN SEGES/ME |

| licitagdo, de pequeno valor, a regra é a de que sejam precedidas de procedimento

i

' De igual sorte, em relagdo ds demais hipéteses de dispensa de licitacdo estabelecidas no

| concorrencial realizado no Sistema de Dispensa Eletrénica. A ndo utilizagdo desse |
| procedimento, portanto, demanda a apresentagdo das justificativas cabiveis por parte do

gestor. 3

inciso Il e seguintes do art. 75 da Lei n.2 14.133/2021, estabelece a IN SEGES/ME n.2 |

| 67/2021 que o procedimento de dispensa eletrénica serd adotado “quando cabivel”, de modo |

| que a drea competente deverd avaliar a pertinéncia do uso de tal ferramenta considerando |

a sua demanda.

Por fim, dispée a IN SEGES/ME 67/2021 que também serd obrigatdria a adogdo da dispensa
eletrénica no caso de registro de pregos para a contratagdo de bens e servicos por mais de
um drgdo ou entidade, nos termos do § 62 do art. 82 da Lei n® 14.133/2021, devendo ser |
observada, oportunamente, a regulamentagdo sobre o assunto, ainda pendente de edigd@o '
pelo Poder Executivo Federal. ) !

:
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10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso ......... da Lei
n.? 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.2 14.133/2021, conforme o caso
concreto), que culminard com a selegdo da proposta de ... (menor prego por item QU
maior desconto).

10.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sd@o as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratacdo Direta.
10.3. Os critérios de habilitacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no Anexo [ do Aviso de Contratagdo Direta.

10.4. Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

Nota Explicativa: Em se tratando de Contratagdo Direta em que a contratada € escolhida

insuficiente.

Entretanto, se a Administragdo for contratar por dispensa precedida de disputa ou se houver
requisitos legais a serem cumpridos, haverd a necessidade de previsdo de requisitos de
i habilitagdo técnica, razdo pela qual mantém-se as disposicées pertinentes ao assunto
| abaixo.

diretamente a inclusdo de requisitos de habilitagdo técnica é facultativa, por entender-se |
que a prépria escolha jd se incumbird de eliminar contratantes com capacidade técnica |

10.4.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos similares de
complexidade tecnolbgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito puiblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o

€aso.
10.4.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, o0s
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:
4
II.
11

10.4.1.1.1.  Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo
minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

: Nota Explicativa 1: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura
1
[
execugdo de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a ser contratado). Deste
modo, é possivel que essa comprovagdo se dé pela somatoria de atestados de contratos

| contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto |
' e, justamente por esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagdo de anterior,
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| executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade |

| operacional da empresa.

‘ De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva, |
| indicando quantitativos precisos, para evitar dividas na hora da habilitagéo, que podem vir

| @ comprometer o objetivo do processo, de formalizar a contratagdo.

% Nota Explicativa 2: Registre-se que s6 € possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas '

| de maior relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou
supenor a 4% do valor total estimado da contratagdo (art. 67, §1°).

Nota Explicativa 3: Havendo a previsio de quantitativos minimos como caracteristica a
| compor os atestados, observar o limite maximo de 50% da quantidade que se pretende

’ efetivamente contratar, conforme art. 67, $§2°. B

10.4.1.1.2.  Deverd haver a comprovagdo da experiéncia minima de.... anos
na prestagéo dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de
perfodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de 0S ... anos
serem ininterruptos.

| ' Nota explicativa: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no Subttem
| acima é restrita a servigos continuos, e tem limite mdximo de 3 anos, tudo com esteio no art. |

| 67, §59 da Lei n® 14.133/21. Deve a drea competente dimensionar se hd necessidade de tal |
1 exigéncia e, caso positivo, qual periodo mostra-se mais adequado

1
!
1

=

10.4.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

' Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se
“ a filial pode até mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam
- motivos para entender que 0s atestados de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma
| ndo possam ser aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma
i empresa.”

104.2. apresentagcdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratagdo.

10.4.2.1. Entende-se por caracteristicas semelhantes as sequintes:
10.4.2.1.1.  Para o (profissional XXXX): [...];
10.4.2.1.2.  Para o (profissional XXXX): [...];
10.4.2.1.3.

\

f Nota Explicativa: Assim como ocorre com os atestados dirigidos a empresa, para as |

| exigéncias dirigidas ao profissional (art. 67, I) também sé € possivel a exigéncia de atest,

\’
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quanto as parcelas de maior relevdncia, entendidas essas como as que possuem valor |
individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagdo (art. 67, §1°) e,
igualmente, havendo a previsdo de quantitativos minimos como caracteristica a compor os
atestados, observar o limite mdximo de 50% da quantidade que se pretende efetivamente
contratar, conforme art. 67, §2°
10.4.2.2. No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que
trata este subitem deverdo participar da execugdo do objeto e
poderdo ser substituidos, nos termos do 67, §6% por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo
seja aprovada pela Administragdo.

104.3. O fornecedor deverd apresentar, ainda, a relagdo de compromissos por ele
assumidos, conforme modelo constante do Anexo .. , que Importem em
diminuigdo da disponibilidade do pessoal técnico apresentado para fins de
qualificagdo técnico-profissional.

| Nota Explicativa: A previsdo do subitem acima decorre do disposto no art. 67, § 82 da Lei
n? 14.133/2021. Trata-se da indicagdo das obrigagdes jd assumidas pelo fornecedor e ainda
pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem com a atuagdo dos profissionais |
indicados pelo fornecedor perante a Administragdo para fins de sua capacitagdo técnico-
profissional, poderdo vir a ser executadas no mesmo periodo em que os servicos a serem |
contratados pelo érgdo ou entidade piblica. Essa exigéncia poderd ser adotada pela | [
Administragdo mediante a apresentagdo das devidas justificativas no processo de | |
contratacdo, levando em conta o vulto da contratagdo e as demais circunstdncias do caso g
concreto. |

i

10.4.4.  registro ou inscri¢do na entidade profissional competente, em plena validade;

| Nota explicativa: Tal exigéncia sé deverd ser formulada quando, por determinagdo legal, o
exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual estiver sujeito a fiscalizagdo |
| da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. Quando | !
ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao |
correspondente conselho de fiscalizacdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo, E
para fim de habilitagdo, torna-se inaplicdvel. Nessas situagdes, o referido subitem deverd ser |

| excluido. |

10.4.5. prova de atendimento aos requisitos ......, previstos na lei .......

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifi ca ¢ | /
que incidam sobre a atividade objeto da contratagao deverdo ser indicados no item acimiy

| com fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021. Cita-se, exemplifi cativamente, | |

i a exigéncia, dentre os documentos de habilitagdo técnica, da chamada Autorizagdo Especial, |—~-..

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SOBRINHO, 10 CEP- 38.210-000 - FONE(34)3426-0100 - FAX (34)3426-0101
e-mail — juridico@pirajuba.mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 37 / 135




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

| emitida pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria - Anvisa, nas licitagdes para '
| aquisigdo de medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.2 6.360, de 1976, |
' e na Resolugdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n? 16, de 2014. |

10.46. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias d
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte & contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

" Nota Explicativa: Como indicado acima, utilize a redacdo abaixo para o item 10 “Forma e
| Critérios de Selegdo do Fornecedor” no caso de Inexigibilidade de Licitacdo ou nas hipdteses
| de Dispensa de Licitagdo que ndo venham a ser processadas mediante o uso do sistema de
' Dispensa Eletrénica, ou seja, sem a publicagdo prévia de um aviso de contratagdo direta.
| Reitere-se: apenas uma das duas redagdes para o item 10 pode ser utilizada em cada

| termo de referéncia/projeto bdsico. =

10.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lein. 14.133/2021)

iTVota Explicativa: Como visto, segundo a IN SEGES/ME n.2 67/2021, em regra, as
| contratagdes diretas de pequeno valor, por dispensa de licitagdo, previstas nos incisos I e I
" do art. 75, da Lei n.2 14.133/2021, deverdo ser realizadas no dmbito do Sistema de Dispensa
| Eletrénica. Jd as contratagdes por dispensa previstas no inciso Ill e seguintes do art. 75 da
| Lei n.e 14.133/2021, serdo realizadas por meio do procedimento eletrénico "quando
' cabivel”, de modo que a drea competente deverd avaliar a pertinéncia do uso de tal
' ferramenta considerando a sua demanda.

L . : . e . . P

. Sendo assim, verifica-se que a dispensa de licitagdo poderd ser realizada pela Administracao
| tanto no dmbito do Sistema de Dispensa Eletrénica quanto fora dele, pelos meios
| convencionais. Também a inexigibilidade de licitagdo serd realizada nos moldes

| tradicionais, @ margem do referido sistema eletrénico.

. Quando se tratar das contratages diretas realizadas sem a utilizagdo do Sistema de
' Dispensa Eletrénica, deverdo ser utilizadas as disposi¢oes a seguir indicadas, no que serefere |
| d forma e aos critérios de selecdo do fornecedor. |

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso ... da Lein.? 14.133/2021
(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.? 14.133/2021, conforme o caso concreto)
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10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, ......... , da Lei n.?
14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n.? 14.133/2021,
conforme o caso concreto).

10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b} Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
I

. Nota explicativa: A recomendagdo aos cadastros acima se dd a luz do art. 91, §4° da Lei n®
; 14.133/21 e se dd sem prejuizo da possibilidade, a juizo do dérgdo respectivo, de consulta |
complementar a outros cadastros governamentais andlogos, tais como o do TCU (lista de |
inidéneos ou consulta consolidada).
10.3: A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
de seu socio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangoes impostas ao responsdvel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Piblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritdrio.
10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.

10.7. Caso atendidas as condigées para contratagdo, a habilitag@o do fornecedor
serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacGo

constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

1¢.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNP]/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos. A
10,10, Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da )

matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da fili
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente en
nome da matriz.

10.11. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas
de niimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigaes.

10.12. Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar o0s seguintes
requisitos de habilitacdo:

10.13.  Habilitagdo Juridica:

;Nota Explicativa: Os requisitos de habilitacdo juridica deverdo ser exigidos em |

| conformidade com a natureza da futura contratada (empresdrio individual, sociedade |

| empresdria, cooperativa etc.), razdo pela qual deverd ser adotada, a depender do caso,
| apenas a redagdo correspondente, dentre aquelas constantes d seguir:

10.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio
nacional;

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagbes publicas
regidas pela Lei n? 14.133/2021, no dmbito da Administragdo Publica federal diretaq,

trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execugdo do
objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como

equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em atendimento a solicitagdo da
Administragdo, oferece proposta”.

' A IN SEGES/ME n® 116/2021 determina, em seu art. 4% caput, que os editais ou 0s avisos de
contratagdo direta possibilitem a contratagdo das pessoas fisicas, em observdncia aos
objetivos da isonomia e da justa competigdo. Ainda de acordo com 0 pardgrafo tnico desse
mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagdo de pessoas fisicas nas licitagdes ou
contratagdes diretas, “quando a contratagdo exigir capital social minimo e estrutura
minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
- execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica,
| conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou ndo,

autdrquica e fundacional. Em seu art. 2% a norma considera pessoa fisica “ todo o |

sociedade empresdria ou empresdrio individual, nos termos das legislagdes especificas, que
| participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo publica, sendo |

. de contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e manifestagdo técnica |
| por parte do 6rgdo contratante, na fase de planejamento da contratagdo. |

ou

10.13.1. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da junta Comercial da respectiva sede;
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10.13.1. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

10.13.1. Sociedade empresdria, sociedade Iimitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor
da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer
alteragdo em seus respectivos atos constitutivos. Entendeu-se que tal dispositivo operou a
revogagdo tdcita do inciso VI do art. 44 e do art. 980-A e seus pardgrafos, todos do Cédigo

br/assuntos/drei/legislacao/oficios-circulares-drei. Posteriormente, a Medida Proviséria
n.21.085, de 2021, revogou expressamente as disposigées sobre EIRELI constantes do Cédigo

pendente de conversdo em lei.

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma: se a
empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela deverd ser considerada
como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa
deverd se comportar na contratagdo como uma SLU.

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n? 14.195, de 2021, transformou todas as empresas |

Civil, que tratavam da EIRELI, conforme Oficio Circular SEI n® 3510/2021/ME, 9 de |
setembro de 2021, disponivel no enderego eletrénico: https://www.gov.br/economia/pt- |

Civil, porém, no momento da edigcdo deste modelo, referida Medida Provisdria se encontra

|

ou

10.13.1. Sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
decreto de autorizacdo para funcionamento no Brasil;

ou

10.13.1. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

ou

10.13.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria -
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
Registro Piblico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;
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10.13.2. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ... (especificar a
atividade contratada sujeita & autorizagdo), expedido por .. (especificar o
drgdo competente) nos termos do art. ... da (Lei/Decreto) n° .......

| Nota explicativa: O tltimo subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. |
! 66 da Lei n 14.133/21. Cabe ao érgéo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto

] a ser contratado exige registro ou autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo
| legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser
" apresentado, o érgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se,
| como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com
| vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), |
tais como a fabricagdo, o comércio, a importagdo, a exportagdo, a utilizagdo e a prestagdo i
de servigos envolvendo arma de fogo, explosivo, munigdo, dentre outros. |

10.13.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

10.14.  Habilitagbes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou
10.14.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.142. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicido de aprendiz, nos termos do artigo 7° XXXII, da

Constituigcdo;
)

-
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10.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5452, de 12 de maio de 1943,

10.14.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condicdo de Microempreendedor |
Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que |
essas informagées constam no prdprio Certificado. g

10.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7.1.caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar
tal condigdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de
regéncia.

' Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagéo de todos os |
tributos devidos dar-se-d no dmbito da Fazenda Piblica interessada, “relativos a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre”, Nessa mesma linha, o art. 68, inciso II, da Lei n.2
14.133/20201 estabelece a exigéncia de “inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual |
e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu |
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigdo ;
no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal |
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratacdo e o !
dmbito da tributagdo sobre ele incidente: tratando-se de servigos em geral, incide o ISS, {
tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisicées, como no caso desta |

|
minuta, incide o ICMS, tributo de competéncia estadual. 1
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Ut

Nota Explicativa: Remover as previsdes acima caso o fornecedor ndo possua natureza de 1
|
sociedade cooperativa. ;

Nota Explicativa: Foram incluidas neste Termo de Referéncia as previsdes referentes a
habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, haja vista que serdo os requisitos mais
usualmente fiscalizados durante a execugdo contratual, em geral. Como se trata de
contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, em que a contratada é escolhida
diretamente, @ margem do Sistema de Dispensa Eletrénica, optou-se por ndo incluir
requisitos de qualificacdo econémica ou habilitagdo técnica, por entender-se que a prépria
escolha jd se incumbird de eliminar contratantes com capacidade econémico-financeira ou
técnica insuficientes.

Entretanto, se a Administragdo desejar incluir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira ou técnica, a serem fiscalizados no decorrer da execugdo contratual (em especial
se houver requisitos de ordem legal, como registro em érgdos governamentais competentes)
recomenda-se extrair os dispositivos respectivos deste modelo de Termo de Referénci
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'(habmta;ao técnica) e/ou do modelo de Aviso de Dispensa Eletrénica (habilitacdo |
l econémico-financeira) constante do sitio eletrénico da AGU. !

11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da UniZo.

11.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacio:

Gestdo/Unidade: [...];

Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [...];

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovagdo da Lei Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133/21 prevé para contratagdes de
fornecimento continuado que “a Administragdo deverd atestar, no inicio da contratagdo
e de cada exercicio, a existéncia de créditos orgamentdrios vinculados a contratagdo e
a vantagem em sua manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito
ou vantajosidade (art. 106, III), remete-se as regras especificas constantes do contrato,
inclusive em relagdo a aplicagdo do art, 106, §1°

MUBICIDIO U8 somuvinvisnisisissemian D6 viasssmanise o [ IP—

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsével

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador l
de despesas ou a autoridade competente respectiva, conforme divisdo de atribuicées de cada |
drgdo. |
Nota explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragio do TR pela prépria
autoridade competente aprova-lo, eventual equipe incumbida de tal confec¢do deve ser
designada pela autoridade competente nos termos do art. 7¢ da Lei n® 14.133/21,
incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos necessarios a esta funcio.
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ANEXO V - a - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO

DIRETA
Processo Administrativo n. (...}

6)

7)

8)

9)

10) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA |
0 presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida |
para a defini¢do do objeto e condi¢des da contratacio. Este é o documento que |
mais teri variacio de conteudo, de acordo com as peculiaridades da |
demanda da Administracio e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve |
prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais ‘
da contratagdo, sempre de forma clara e objetiva.
Este modelo aplica-se exclusivamente as contrata¢des de servicos continuos |
com regime de dedicagdo exclusiva de méio de obra, assim considerados |
pelo art. 62, inciso XVI, da Lei n.? 14.133 /2021, como “aqueles cujo modelo |
de execugdo contratual exige, entre outros requisitos, que: a) os empregados |
do contratado fiquem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a |
prestagdo dos servigos; b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos !
e materiais disponiveis de uma contratacdo para execugdo simultdnea de i
outros contratos; c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante
quanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados |
aos seus contratos”, l
A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer i
modificagdes a depender do caso concreto, mas néo sdo disposicoes feitas para |
variar. Por essa razio, quaisquer modificacbes nas partes em preto, sem I
marcacio de itilico, devem necessariamente ser justificadas nos autos, sem |
prejuizo de eventual consulta ao 6rgao de assessoramento juridico respectivo, a |
depender da matéria.
Os itens deste modelo destacados em vermelho itilico devem ser |
preenchidos ou adotados pelo 6rgio ou entidade publica contratante |
segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as |
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas |
definicdes nos demais instrumentos da contratagdo (minuta de Termo de |
Contrato), para que ndo conflitem. Sdo previsoes feitas para variarem. Eventuais
justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

compreensio do agente ou setor responsavel pela elaboracao do Termo de |
Referéncia, que deverio ser devidamente suprimidas ao se finalizar o documento |

I

|

i

|

i

i

1

|

|

~ . . I
na versao original. |

Vol
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11) Recomenda-se indicar no processo a versio (més e ano) utilizada
para elaborag¢do da minuta, em especial ao encaminhar o feito para analise
juridica. Tal informagdo consta no rodapé do documento. Essa indicagio pode
ocorrer expressamente no despacho de encaminhamento ou mantendo-se o
rodapé na minuta encaminhada, conforme o caso. E um dado importante ja que
indica qual o pardmetro a ser utilizado em eventual checagem.

12.DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).
12.4. Contratacdo de Servigos de .....coiiriemsssisnneen: ., a serem executados com

regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER UNIDADE | QUANT.| VALOR |VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

N

Tabela: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme
0 caso concreto. |
Parcelamento: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo ,
Técnico Preliminar (art. 18, §1% VIII, da Lein. 14.133/2021). Os servigos, como regra, devem !
atender ao parcelamento quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso (i art. | '
47, inciso II, da Lei n. 14.133/2021). Devem também ser observadas as regras do artigo 47

§1¢ dalLein. 14.133/2021. |
O Parcelamento usualmente ndo € ponto verificado em contratagdes diretas, jd que estas |
ndo sdo feitas em regime competitivo. No entanto, no caso de se tratar de dispensa de
pequeno valor feita pelo sistema de dispensa eletrénica ou qualquer outro caso de dispensa !

submetida a algum regime competitivo, a andlise sobre o parcelamento deverd ocorrer nos

moldes acima.

12.5. O prazo de vigéncia da contratag@o € de ... , contados do(a)
............................. , prorrogdvel, sucessivamente, até o mdximo de 10 (dez) anos, n

forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
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' Nota Explicativa: Indicar o prazo da contratagdo, que deverd ser de no mdximo 5 [cinco]—E

i
i

| anos.

1251, O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando [..] OU o Estudo Técnico
Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../...;

ou

12.6. 0 prazo de vigéncia da contratagio € de ... contados do(a)
da Lei n°

............................. , improrrogdvel, na forma do art. 75, inciso VI,
14.133/2021.

Nota Explicativa: Indicar o prazo da contratagdo, que deverd ser de no mdximo 1 (um) ano |

" da data da ocorréncia da emergéncia ou calamidade.

=i

|_E'nqmm:;lmmenta da Contratacdo para fins de vigéncia: Hd trés tipos de contratagdo para

 fornecimento de servicos, no que tange a vigéncia:

créditos do exercicio corrente ou plurianuais se inscritos no PPA.

| atendidas pelos arts. 106 e 107.

' ¢) Por fim, caso se trate de contratagdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIII,
| estando limitada a um ano da emergéncia e ndo sendo passivel de prorrogagdo.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como ndo- |
continua ou continua (ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a

| a) Hd prestagdo ndo-continua quando se trata de um servigo sem que haja uma demanda
de cardter permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidade que deu azo ao
contrato. Estes usam o art. 105 como fundamento e através dele ou partem apenas de

b) Hd prestagiio continua quando o servigo é uma necessidade permanente. E o caso, por
exemplo, de servigos limpeza e seguranga essenciais para o funcionamento do érgdo publico.
Nessas situagdes, findado o contrato, haverd sua substituicdo por um novo e assim,
| sucessivamente, pois a necessidade em si é permanente. Contratagoes dessa natureza sdo

' justificativa para tal enquadramento, conforme orientagdes no item especifico abaixo.

t

l Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Servigo Continuo: A defini¢do de servigo continuo
consta no art. 62 XV, da lei, sendo os servigos contratados para a manutengdo da atividade

I
' administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.

! " A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de servigo continuo é condicionada ao
‘  ateste de maior vantagem econémica, a ser feito pela autoridade competente no processo

respectwo conforme art. 106, I, da Lei n® 14.133/21.

De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, serd possivel que contratos de servigo

1

!

|
‘ contmuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no aviso de dispensa |

- (ou, na auséncia deste, no proprio contrato) e que a autoridade competente ateste/quems

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SORRINHO, 10 CEP- 38.210-000 — FONE(34)3426-0100 — FAX (34)3426-0101
e-mail — juridico@pirajuba.me.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 48 /135

7



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

condlg‘oes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a |

' negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes. 1f
| Prazo de Vigéncia - art. 75, VIII - Dispensa Emergencial: Independentemente de ser ,
fornecimento de natureza continua ou ndo, a dispensa emergencial ou por calamidade !
' baseada no art. 75, VIII é limitada a um ano, sem a possibilidade de prorrogagdo. Inobstante
possa-se arguir seja possivel contratar em prazo menor e prorrogar até o limite de um ano,
recomenda-se, por cautela, face a redagdo literal, jd firmar o contrato por um prazo
estimado, considerando a inviabilidade de prorrogagdo. _
Atentar, por fim, para a vedagdo de recontratagdo de empresa jd contratada com base no |
disposto neste inciso e para a necessidade de se adotarem as providéncias necessdrias para |
a conclusdo do processo licitatdrio, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos |
agentes publicos que deram causa a situagdo emergencial, conforme previsdo legal.

|
|
;
!
l
|
|

Vigéncia X Valores para fins de Dispensa de pequeno valor: Atentar para o disposto no
art. 75, §1% segundo o qual serdo observados, para os fins de aferi¢do dos valores para a
dispensa do art. 75, I e I, o "somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora”. Desse modo, o referencial temporal passa a ser o gasto efetivo
' no periodo anual. |
' Deve-se observar o quanto foi efetivamente dispendido no exercicio financeiro com objetos
| na mesma natureza (75, §19 11) pela Unidade Gestora e entdo somar com o que Se espera |
i gastar, efetivamente, com o contrato. Tal soma, em tese e na prdtica, ndo pode ultrapassar
j o limite de dispensa para que seja possivel o seu uso. Tal cdlculo permite, por exemplo,
| contratos de cinco anos com valor total muito maior do que o limite para dispensa, desde

|
| que o dispéndio anual ndo o seja.

12.7. O custo estimado total da contratagdo é de R$.. (por extenso), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.

| Pesquisa de Pregos: A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos |
| moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/21 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 65/2021 (ou |
regulamento do drgdo). No caso de dispensa de pequeno valor feita por intermédio da |
. dispensa eletronica, é admitido que se faga a pesquisa de pregos junto com a selecdo da |
proposta mais vantajosa, conforme art. 7% §§4° e 52 da IN 65/2021 (ou regulamento do
drgdo).

Servigos de Grande Vulto: No caso de servigo cujo valor estimado supere R$ 216.081.640,00 l
(conforme art. 6% XXII da Lei n® 14.133/21, atualizado pelo Decreto n® 10.922/21), serd |
obrigatdria a inclusdo de disposigdo no Termo de Referéncia indicando os termos da Matriz
| de Risco a ser aposta no edital ou no contrato, conforme art. 22, §39da Lei n® 14.133/21.  ©
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13.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

13.4. A Fundamentacio da Contratagio encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6% inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021, |
' a fundamentagdo da contratagdo € realizada mediante “referéncia aos estudos tecmcos
prehmmares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato |
i | das partes que ndo contiverem informagades sigilosas”.

f

-

14.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’)

14.4. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| Nota Explicativa 1: O artigo 18, §17, da Lein. 14.133/2021, apregoa:
| | § 12 0 estudo técnico preliminar a que se refere o inciso I do caput deste artigo deverd

| evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo |

| da viabilidade técnica e econémica da contratacdo, e conterd os seguintes elementos:

()

| VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a |

| manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.
Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigdo em relagdo a originalmente feita nos

estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima

se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condigbées impertinentes ou
irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em consideragdo as normas
técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas
| Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e
seguranga, nos termos da Lei n°4.150, de 1962.

Nota Explicativa 2: O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as
especificagdes necessdrias e suficientes para garantir a qualidade da contragdo, cuidando- 1

. Nota Explicativa 3: 0 art. 6% XXIII, “c” da Lei n® 14.133/21 dispbe que a descrigdo da ‘

solugiio como um todo deve considerar todo o ciclo de vida do objeto. Desse modo, a
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menos ou mais durdvel) até a destinagdo final. Reitere-se: se a descrigédo contida no ETP néo |
contiver esse ponto, deve ser complementada neste documento. i
|

Nota Explicativa 4: O art. 47, I, da Lei n. 14.133/2021 estabelece que deve ser feita a
padronizagdo, “considerada a compatibilidade de especificacées estéticas, técnicas ou de J
desempenho”. A Portaria SEGES/ME n® 938/2022 instituiu o catdlogo eletrénico de%
padronizagdo, o qual deverd ser consultado para verificar se a contratagdo almejada estd | |
contemplada em seus termos. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deverd ser |
considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.

\
Nota Explicativa 5: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em matenal
recicldvel ou com madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes |
devem estar na solugdo como um todo de modo especifico e concreto, evitando-se descrigdes ;
. genéricas, de dificil aferi¢do e controle. Recomenda-se destacar em tdpicos especificos da |
descrigdo do objeto seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade. Sugere-se |
consultar o Guia Nacional de Contratagées Sustentdveis da AGU para tal fim. Caso o Estudo !
Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir tépico
especifico nesta segdo sobre a matéria.
Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio
objeto a ser contratado como também de outros modos, compilados no tépico “requisitos da
contratagdo”, abaixo.

15.REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

:' Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados nesta |

’ cldusula do Termo de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratagdo, de | ‘
carater técnico, sejam Inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a |
documentagao de habilitagdo técnica é objeto de cldusula especifica deste Termo de

| Referéncia (FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR), de modo que sua incluséo | '
| neste tdpico seria redundante. l

i

15.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentdveis:

15.41. [.]
15.4.2. [.]

Nota explicativa 1: Por meio do Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, aprovado now /
termos do DESPACHO n. 00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45), foF
consolidado pela Consultoria-Geral da Unido o entendimento no sentido de que a[
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Nota Explicativa 4: De acordo com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da AGU,

| exame da incidéncia real e efetiva delas na contratagdo em aprego.

- e/ou contrato, deve ser prevista a forma objetiva de comprovagao. E preciso saber quais |
' critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pegas editalicias, como fazer essas

“administracdo piblica é obrigada a adotar critérios e prdticas de sustentabilidade
socioambiental e de acessibilidade nas contratagées publicas, nas fases de planejamento, :
selegdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos sélidos.” |
Atentamos, em sintese, para que a sustentabilidade seja considerada pelo gestor ptiblico: a)
na fase de planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo das minutas, com consulta ao :
Guia, ¢) na fase de execugdo contratual e d) na adequada destinagdo ambiental dos residuos |
decorrentes da contratacdo. Ainda que ndo constante do termo de referéncia, destaque-se
que as contratagdes mediante pregdo eletrénico deverdo estar alinhadas com o Plano de
Gestdo e Logistica Sustentdvel do 6rgdo.

Nota Explicativa 2: A impossibilidade de adogdo de critérios e prdticas de sustentabilidade
nas contratagdes publicas deverd ser justificada pelo gestor competente nos autos do
processo administrativo, com a indicagdo das pertinentes razdes de fato e/ou direito,
conforme o Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU. Se houver justificativa nos autos para a |

dos dispositivos especificos acima.

Nota explicativa 3: Aos agentes da administragdo publica federal encarregados de realizar |
contratagdes piblicas, recomenda-se que, no exercicio de suas atribuigdes funcionais,
consultem o Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido,
disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido no site da AGU.

a inclusio de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se
evitar a transcrigdo literal e automdtica das previsdes legais ou normativas, sem efetuar o

' exigéncias e de que forma os interessados deverdo comprovar o cumprimento desses |

critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragdo. !

Nota explicativa 5: Nas aquisicbes e contratagbes governamentars, deve ser dada

 prioridade para produtos reciclados e recicldveis e para bens, servicos e obras que |

i
i
i

considerem critérios compativeis com padrdes de consumo sustentdveis (artigo 7%, X1, da Lei
n. 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos). Deve-se observar, também, a
regulamentacdo a ser editada a luz da nova legislagdo.

Nota explicativa 6: Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catdlogo de Materiais
Sustentdveis (CATMAT Sustentdvel), bem como consulta prévia ao site governamental |

7
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i https://reuse.gov.br/, solugdo desenvolvida pelo Ministério da Economia, que oferta bens
| maveis e servigos para a administragdo publica, disponibilizados pelos préprios érgdos de
p governo ou oferecidos por particulares de forma ndo onerosa, otimizando a gestio do |

| recurso ptiblico com consumo consciente e sustentdvel. f

15.5. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

%Nota Explicativa: E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da ,
| obrigagdo. Ademais, é vedada qualquer subcontratagdo ou a atuagdo de profissionais |
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade de licitagdo para contratacdo |
dzreta dos servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, nos | |
| casos previstos no art. 74, I1l, da Lei n. 14.133/21. '

ou

15.6. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de ......% (... por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:
15.6.1.  Evedadaa subcontratacdo da parcela principal da obrigagdo, a qual consiste
em: [...] {indicar qual €)

i Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela
i Administragdo com base nas informagées do estudo técnico preliminar, em cada caso
| concreto. Caso admitida, o Termo de Referéncia deve estabelecer com detalhamento seus

| limites e condigdes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser
@bcontratadas.

15.6.2. A subcontratagdo depende de autorizacdo prévia do contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre o0s requisitos de qualificacdo técnica
necessdrios para a execugdo do objeto.

15.6.3. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade
integral do contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacdo.

| Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificacées técnicas |
| quanto a subcontratagdo, deverdo ser inseridas no tépico acima.

15.7. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
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ou
15.8. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei

n 14.133/21, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no
contrato.

158.1. A garantia nas modalidades caugdo e fianga bancdria deverd ser prestada em
até ... v IR QPO cccrorrssonsnrs (homolegagdo do procedimento de dispensa
eletrénica OU notificagdo OU assinatura do contrato etc.).

1582. O seguro-garantia deverd ser apresentado, no mdximo, até a data de
assinatura do contrato.

15.83. A garantia ofertada, qualquer que seja a modalidade eleita, deverd possuir
cobertura para verbas rescisérias inadimplidas.

Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea técnica competente deverd indicar se a |
contratacdo utilizard a garantia de execugdo ou ndo. Note-se que ndo consta da Lei n.®

aos contratos que envolvam a execugdo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de
mdo de obra, ao contrdrio do que estabeleciam o art. 8 VI, do Decreto n® 9.507, de 2018, e
o item 3 do Anexo VII-F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.2 05/2017.

Nada obstante, considerando que, nesse tipo de servico, a Administragdo responderd
; solidariamente pelos encargos previdencidrios e subsidiariamente pelos encargos
| trabalhistas se comprovada falha na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacoes do
| contratado (art. 121, § 29 Lei n.° 14.133/2021), a exigéncia de garantia de execugdo
- contratual assume especial relevdncia como medida apta a resquardar o interesse da
' Administracdo e dos trabalhadores envolvidos na execugdo contratual.

| Trata-se, portanto, de providéncia altamente recomenddvel a ser adotada nos contratos
| executados com mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, devendo ser apresentadas
justificativas robustas e especificas pelo 6rgdo contratante para eventual ndo exigéncia de

| garantia nessas situagdes.
1
. Caso seja exigida a garantia, deve-se atentar para o disposto no art. 121, § 39, inciso I, da Lei

n.° 14.133/2021, que permite a Administragdo contratante, nas contratages de servigos
continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, “exigir caugdo, flanga
bancdria ou contratacdo de seguro-garantia com cobertura para verbas rescisérias
" inadimplidas”, a fim de assegurar o cumprimento de obrigagGes trabalhistas pelo
contratado.

| Asregras especificas sobre garantia, pelo seu cardter juridico, estardo previstas no contrato
| e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no Termo de Referéncia. Caso ndo
haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui as regras do contrato sobre
| esse assunto.

| Nota explicativa 2: 0 percentual da garantia serd de:

14.133/2021 qualquer previsdo de obrigatoriedade de prestagdo de garantia em relagdo |

e 1\
PRACA JOSE MOISES MIZIARA SOBRINHO, 10 CEP- 38.210-000 — FONE(34)3426-0100 — FAX (34)3426-0101 il (/Il
e-mail — juridico@pirajuba.mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 54 / 135




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagées em geral; i

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade

técnica e riscos envolvidos, caso em que deverd haver justificativa especifica nos autos; 11

¢) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia, |

| com cldusula de retomada, nas contratagées de obras e servigos de engenharia de grande |
\ vulto (acima de R$ 216.081.640,00, cf. art. 6% XXI1, e 182, ambos da Lei n® 14.133/2021 c/c !

Decreto n? 10.922, de 2021 [Nesse caso, o aviso de dispensa eletrénica deverd observar os '
requisitos do art. 102 da Lei n? 14.133/2021]; J

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de
previsdo de antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2%, da Lei n® 14.133/2021. |

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenca entre 85% do valor orgado pela |
Administragdo e o valor da proposta vencedora, no caso de contratagées de obras e servicos |
de engenharia, nos termos do art. 59, § 52 da lei n® 14.133, de 2021. ;

Nota explicativa 3: No art. 96, §3°, da Lei n? 14.133, de 2021, hd previsdo apenas do prazo ‘
para apresentagcdo da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratagées
precedidas de licitagbes, caso em que o prazo deverd ser contado da homologacdo da
licitagdo. Nas demais modalidades, deverd a Administragdo prever o prazo e o termo inicio
de sua contagem para a apresentagdo da garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da '
lei, teria de ser pré-contratual, esta disposigdo deve estar contida neste documento
igualmente pré-contratual.

15.9. O contratado deverd realizar a transigdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuard a execugdo dos servigos.

Nota Explicativa: Insira abaixo, se for o caso, outros requisitos necessdrios para o
atendimento da demanda que gerou a contratagdo em tela.

15.10. [.]

16. VISTORIA

s

16.4. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicées e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das .... horas as ..... horas.

16.5. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.
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' Nota explicativa: Na linha do entendimento consolidado pelo TCU ainda sob o amparo da 1
' Lei n?8.666, de 1993 (por exemplo, Acérddos n°2.150/2008, n°®1.599/2010,n°2.266/2011, |
' n°®2.776/2011, n° 110/2012 e n® 170/2018, todos do Plendrio), o art. 63, § 2% da Lei n? |
14.133, de 2021, assegura ao fornecedor o direito de realizar vistoria prévia no local de |
. execugdo do servigo sempre que o 6rgdo ou entidade contratante considerar essa avaliagdo |
imprescindivel para o conhecimento pleno das condigoes e peculiaridades do objeto a ser |
contratado. Ainda assim, segundo o texto legal, o contratado poderd optar por ndo realizar
a vistoria, caso em que terd de atestar o conhecimento pleno das condigoes e peculiaridades
da contratagdo, mediante declaragdo formal (art. 63, §3°).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizacdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, |
os interessados terdo trés opgdes para cumprir o requisito de habilitagdo correspondente, '
conforme §§22 e 32 do art. 63, da Lei n? 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condigdes da realizagdo da obra ou |
servigo; |

|
|
'
|
i
|
E

b) atestar que conhece o local e as condi¢des da realizagcdo da obra ou servigo;

' ¢) declarar formalmente, por meio do respectivo responsdvel técnico, que possui .
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

A hipétese “a” dispensa maiores comentdrios, a ndo ser o de que é o préprio fornecedor que
atesta conhecer o local e as condigdes, e ndo a Administragdo que tem o 6nus de emitir o
" atestado de vistoria, como se passa no dmbito da Lei n® 8.666, de 1993.

Jd na hipdtese “b”, o fornecedor ndo necessariamente realiza a vistoria facultada na
contratagdo, mas, da mesma forma, atesta que conhece o local da obra ou servigo, além das
respectivas condigdes de execugdo, pressupondo-se que jd tenha comparecido anteriormente
ao local para poder emitir a declaragio sem incorrer em falsidade ideoldgica. Isso pode
ocorrer sobretudo quando se trata de empresa que jd prestou servigos no mesmo local ou ja
' realizou vistoria em outra oportunidade.

w_n

Por fim, na hipdtese “c”, ndo se declara que conhece o local, e sim as condigdes e |
peculiaridades da contratagdo em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida, a
declaragdo deve ser firmada pelo responsdvel técnico, que poderd chegar a esse
conhecimento com base nas disposicdes do edital e anexos, somada a sua experiéncia
 profissional, que lhe permite emitir a declaragdo sem conhecer o local e sem incorrer em
- falsidade.

Contudo, caso néo se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua |
um responsdvel técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para |
conduzir, orientar e se responsabilizar por todas as atividades e servicos a serem exercidos
'\ pela empresa -, a declaragdo formal de que trata o §3%2doart. 63, da Lein.? 14.133, de 2021,
' deverd ser firmada pelo responsdvel legal da empresa ou por pessoa por ele indicada, que
possua condigbes técnicas de se responsabilizar pela execugdo dos servigcos a serem
contratados.

Recomenda-se que a previsdo de vistoria seja adotada de forma motivada, jd que aumenta
os custos transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela |
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apresentagdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de |
execugdo do servigo.

16.6. Para avistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

5.3.3 .. [incluir outras instrugées sobre vistoria]
5.3.4 .. [incluir outras instrucdes sobre vistoria]

16.7. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagées, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos
decorrentes.

17.MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

‘ Nota Explicativa 1: A descrigdo das tarefas bdsicas depende das caracteristicas especificas
' do servigo contratado e da realidade de cada érgdo. Esse item é importante para a eficdcia
| da contratagdo, ainda mais em se tratando da contratagdo de servigos executados com
regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra. Deverdo ser detalhadas de forma minuciosa !
as tarefas a serem desenvolvidas pelos empregados alocados e o respectivo método ou rotina |
de execugdo, inclusive com a indicagdo de frequéncia e periodicidade dos servigos, quando
couber, vez que, quando da fiscalizagdo contratual, a Administragdo sé poderd exigir do
contratado o cumprimento das atividades que tenham sido expressamente arroladas no
Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 3: Este item deverd ser adaptado de acordo com as necessidades
especificas do drgdo ou entidade, apresentando-se este modelo de forma meramente
exemplificativa.

17.1. A execugdo dos servigos serd iniciada ..., {(indicar o prazo, a data ou
evento a partir do qual terd inicio a prestagdo dos servigos), na forma que segue:

TELL. fad
1712  {.)
17.2. Osservicos serdo prestados no seguinte enderego [...] N

Nota Explicativa: Caso haja mais de um enderego, deve-se especificar. Do mesmo modo, se |
os enderegos se modificarem conforme cada etapa/fase do servigo. Ademais, se houver a |

Sl T ¥
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| necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servigo com o |
' competente, deve-se especificar essa obrigagdo. ‘

— &

17.3. A execugdo contratual observard as rotinas abaixo/em anexo:

17.3.1.
17.3.2.

. Nota Explicativa: Havendo a necessidade de especificar as rotinas de trabalho, recomenda- |
| se trazé-las em item especifico acima, sem prejuizo da possibilidade de incluir um anexo com
- caderno de encargos, especificacoes técnicas ou documento andlogo em que a forma de |
' trabalho esperada do contratado (para além do ja previsto neste instrumento) conste de

| forma mais detalhada.

18. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

18.1. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

18.1.1.  (.)
18.1.2. L]
18.1.3. Ete.

‘ Nota explicativa: Vale lembrar que sem o conhecimento preciso das particularidades e das |
| necessidades do 6rgdo, o contratado terd dificuldade para dimensionar perfeitamente sua |
| proposta, o que poderd acarretar sérios problemas futuros na execugdo contratual.

19. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

19.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, o contratado deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando
necessdrio:

1941 s i
194.2. ....;
19.4.3. .

| Nota explicativa: Este item s6 deverd constar no Termo de Referéncia caso os servigos L
| englobem também a disponibilizagdo de material de consumo e de uso duradouro em favor |
' da Administragdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsao da estimativa de consumo e de |
| padrées minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza especificagdes técnicas de materiais |
' com menor impacto ambiental (CATMAT Sustentdvel). 1

20. UNIFORMES
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20.1. Osuniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo contratante,
compreendendo pegas para todas as estagées climdticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens sequintes:

20.2. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestudrio:
20.2.1. ... &
20.2:2: s 7
20.23. ... ;
203, As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,

seguindo os seguintes pardmetros minimos:
208 s ;
203.2. .

20.3.3. SeEi

! Nota explicativa: E imprescindivel que o Termo de Referéncia traga a descrigio detalhada |
| do uniforme a ser utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos :
necessdrios para a prestagdo do servigo, levando-se em consideragdo o padrdo mantido pelo |
orgdo e as condigdes climdticas da regido no decorrer do ano. Caso se exija padrdo de tecido
ou material especifico, também deve ser descrito em detalhes.

i
J
Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrées minimos pelo drgdo
contratante, seja na fase de aceitagdo da proposta, seja no decorrer da execugdo do contrato. |

2034. . (...) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada
06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo mdximo de ...... (......) horas, apds
comunicacdo escrita do contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cdes
minimas de apresentacdo;

203.5.  Nocasodeempregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados
para a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

| Nota explicativa: O érgdo deve adaptar este item de acordo com as especificidades do |
| servigo e do local de prestagdo. |

20.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsdvel
pela fiscalizagdo do contrato.
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21.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, alinea “f” da Lei n®
14.133/21)

Nota Explicativa: O art. 1° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 75/2021 autorizou a

aplicagdo da Instrugdo Normativa SEGES/MP n® 05/2017, no que couber, para
| a designagdo dos fiscais e gestores de contratos, bem como para a atuagdo da gestdo e
fiscalizagdo da execugdo contratual nos processos de contratacdo direta de que dispde a Lei
n? 14.133/2021.

0 art. 39 da IN SEGES/MP n? 05/ 2017, por sua vez, conceitua as atividades de gestdo e
fiscalizagdo da execugdo contratual como “o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir
o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para o0s servicos contratados,
I verificar a regularidade das obrigagées previdencidrias, fiscais e trabalhistas”.

Diante disso, considera-se pertinente a utilizagdo, quanto a gestdo e fiscalizagdo
contratuais, do regramento previsto sobre o assunto na IN SEGES/MP n.2 05/2017, naquilo
que for compativel com a nova lei de licitagdes, inclusive no que toca a especificagdo relativa
' a fiscalizagdo administrativa e técnica, essencial em se tratando de contratos para execugdo
' de servigos em regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, com vistas a mitigar os riscos
i de responsabilidade subsididria do érgdo contratante pelo inadimplemento de obrigagdes
trabalhistas pelo contratado.

Vale notar, inclusive, que o PARECER n. 00002/2021/CNMLC/CGU/AGU (NUP:
00688.000716/2019-43), aprovado pelo Consultor-Geral da Unido, concluiu ser
recomenddvel a utilizacdo das disposicdes relativas aos modelos de gestdo contratual
presentes da Instrugdo Normativa SEGES/MP n.2 05/2017, na condigdo de “boas prdticas’,
nos contratos de maior risco, como os que envolvem a dedicagdo exclusiva de mdo de obra,
até que editado o regulamento exigido para tanto pelo art. 92, XVIII, da Lei n.? 14.133/2021,
verbis:

151. Dito isso e concluindo pela auséncia de restrigdo a contratagdo no caso de inexisténcia
do regulamento do art. 92, XVIII, cabe registrar que a possibilidade de contratar sem
modelos de gestédo contratual pré-estabelecidos ndo significa a conveniéncia de assim fazé-
lo. Em especial nos contratos de maior risco (principalmente os que envolvam dedicagdo
{ exclusiva de méo-de-obra, em razdo do jd citado art. 121), pode ser recomenddvel que a
| Administracdo se utilize, enquanto “boas prdticas” (e ndo por eventual incidéncia
! normativa), dos modelos de gestdo contratual presentes nos normativos existentes para a
| lei n° 8666/93, tal como a Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5/2017, até que
| adequadamente tratada a questdo em regulamento, conforme a nova legislagdo.

21.4. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

21.4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n?
14.133/2021, art. 115, caput).

21.42. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato,
o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
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correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n®
14.133/2021, art. 115, §59).
21.43. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art.
117, caput).
' Nota explicativa: Os fiscais do contrato serdo designados pela autoridade mdxima do 6rgéo
ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, na forma |
| do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, devendo a Administragdo instruir os autos com as |
publicagdes dos atos de designacdo dos agentes piiblicos para o exercicio dessas fungdes. !
21.4.3.1. Ofiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias |
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §19).
21.4.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil
para a adog¢do das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §29).
21.4.3.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no
local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n®
14.133/2021, art. 118).

' Nota Explicativa: Nos termos do art. 44, § 4% da IN 5/2017 (aplicdvel por for¢a da IN |
SEGES/ME n® 75, de 2021), a depender da natureza dos servigos, poderd ser exigida a
| manutengdo do preposto da empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser |
‘ estabelecido sistema de escala semanal ou mensal.
21.4.3.4. O contratado designara formalmente o preposto, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo a execugdo do objeto contratado.
21.4.3.5. A indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser
recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo
o contratado designar outro empregado para o exercicio da atividade.
21.4.3.6. O contratante podera convocar o preposto ou representante do
contratado para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

21.4.4. As comunicag¢des entre o contratante e o contratado deverao ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

21.4.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o contratante
convocard o representante do contratado para reunidéo inicial, a fim dg /!
apresentar o plano de fiscalizagGo, que conterd informagdes acerca das’
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obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

2146. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragio ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

21.47. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei
n2 14.133/2021, art. 121, caput).

21.4.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracao
a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

21.48. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo do contratado junto ao SICAF.

21.49. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos nio estejam regularizados no SICAF.

21.5. DA FISCALIZAGCAO ADMINISTRATIVA

' Nota Explicativa: O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da | i

| execugdo do contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, |

' setorial e pelo ptiblico usudrio, de acordo com as seguintes disposicoes (cf art. 40 da IN
. SEGES/MP n.2 05/20217, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n.® 75/2021): 1

I — Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenagdo das atividades relacionadas a
ﬁscal:za;ao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos |
| preparatorios d instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao |
| | setor de contratos para formalizagéo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam |
| a prorrogagdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo

! do contrato, dentre outros;
I

I
I
|
" Il - Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do |

objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e 1
modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de E
a’esempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de pagamento conforme 0 '
| resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo piiblico usudrio; |
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\ ‘
| 1l - Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da |
| execugdo dos servigos, quanto as obrigagées previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como |

| quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; |
| e s - |
i IV - Fiscalizagdo Setorial: é o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos |
| técnicos ou administrativos, quando a prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente |

. em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo érgdo ou entidade; e |

|

; V - Fiscalizagdo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execugdo contratual por |
| pesquisa de satisfagdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados da prestagdo ‘
r dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pelo contratado, quando
 for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto.

| Quando a contratagdo exigir fiscalizagdo setorial, o érgdo ou entidade deverd designar |

| representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

i
As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma |

, . s , o . . . |
preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de |

| fiscalizagdo ou tnico servidor (art.117, da Lei n.2 14.133/2021), desde que, no exercicio |
| dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de |

trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a gestdo do ‘
contrato. i

21.5.1. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como
um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma
vantagem a um determinado empregado.

21.5.2. Nafiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-
se-do, dentre outras, as seguintes comprovagdes (0s documentos poderdo ser
originais ou cépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administragdo), no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT):

10.2.2.1 no primeiro més da prestagdo dos servigos, o contratado
devera apresentar a seguinte documentagio:

a. relagdodosempregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
horario do posto de trabalho, niimeros da carteira de identidade
(RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos,
quando for o caso;

b. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pelo contratado;

c. exames médicos admissionais dos empregados do contratado qu
prestardo os servicos; e
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d.

declaracdo de responsabilidade exclusiva do contratado sobre a
quitagio dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do
contrato.

10.2.2.2 até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos,

o contratado deveri entregar ao setor responsével pela fiscalizagdo
do contrato os seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

a. Certidio Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
b. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
c. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
d. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
10.2.2.3 quando solicitado pelo contratante e no prazo fixado, o

o

contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato os documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS) em relagdo a qualquer dos empregados diretamente
envolvidos na execucdo do contrato, em especial quanto aos
seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestagdo dos
servigos: (art. 50 da Lei n.2 14.133/2021)

registro de ponto;

recibo de pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso
semanal remunerado e décimo terceiro salario;

comprovante de deposito do FGTS;

recibo de concessio e pagamento de férias e do respectivo
adicional;

recibo de quitacio de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extin¢do do contrato;

recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na
forma prevista em norma coletiva;

comprovantes de entrega de outros beneficios suplementares a que
estiver obrigado por for¢a de lei, acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho;
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h. extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

i. copiadafolha de pagamento analitica, em que conste como tomador
0 contratante;

j. copia dos contracheques dos empregados;

k. comprovantes de realizacio de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

10.2.2.4 o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato cépia da documentacio abaixo relacionada,
quando da extingdo ou rescisdo do contrato, em ........ (indicar o prazo
a ser observado) apés o Ultimo més de prestagio dos servigos:

a. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

b. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

c. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais
do FGTS de cada empregado dispensado;

d. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

21.5.3. Nas hipoteses dos subitens 10.2.2.1, 10.2.2.3 e 10.2.2.4 acima, a nio
apresentag¢do dos documentos solicitados pela fiscalizagdo contratual no prazo
por ela fixado acarretard a aplicagdo de multa ao contratado, conforme
previsdo especifica constante no Termo de Contrato (art. 50, da Lei n.2
14.133/2021).

21.5.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, o contratado
deverd encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacées trabalhistas, na
forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas ¢
sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva,
na prestagdo dos servicos contratados.

10.24.1 O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao
respectivo Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-
B, pardgrafo tnico, da CLT.

10.24.2  Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere
o presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de /
convocagdo, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, /

dentre outros. @
10.2.4.3 Ndo haverd pagamento adicional pelo contratante ao contratado em (/-
razdo do cumprimento das obrigagdes previstas neste item. AT

\v.,
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| Nota Explicativa: A administragdo ndo pode obrigar o empregado a fazer a quitagdo do art.

| 507-B da CLT, de modo que a obrigagdo em questdo € para que a empresa envide esforgos

i .
| nesse sentido.

!

| Nota explicativa O item deve ser mantido caso seja admitida a participagdo de cooperativas
| na dispensa eletrénica ou se o contratado tiver a natureza de cooperativa.

2156. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais, sera
exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da
legislacio que rege as respectivas organizagoes.

215.7. Sempre que houver admissdo de novos empregados pelo contratado, os
documentos elencados no subitem 10.2.2.1 acima deveréo ser apresentados.

2158. O contratante deverd analisar a documentagdo solicitada nos subitens
acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

2159. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pelo contratado, incluindo o descumprimento das obrigagoes
trabalhistas, ndo recolhimento das contribuigdes sociais, previdencidrias ou
para com o FGTS ou a ndo manutengio das condigdes de habilitagdo, ensejara
a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas no Contrato e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito
do contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n.2 14.133/2021.

a. 0 contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condigbes de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de
correc¢ao.

b. Caso nio seja apresentada a documentagdo comprobatéria do
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SOBRINHO, 10 CEP- 38.210-000 — FONE(34)3426-0100 — FAX (34)3426-0101 L

e-mail — juridico@pirajuba mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 66 /135



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

FGTS, o contratante comunicara o fato ao contratado e reterd o pagamento
da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a
situacdo seja regularizada. (art. 121, § 3¢, inciso I, da Lei n.2 14.133/2021)

c. Néo havendo quitagdo das obrigagdes por parte do contratado no prazo de
quinze dias, o contratante poderd efetuar o pagamento das verbas
trabalhistas diretamente aos empregados do contratado que tenham
participado da execugdo dos servicos objeto do contrato, deduzindo o
respectivo valor do pagamento devido ao contratado (art. 121, § 32, inciso
IV, da Lein.2 14.133/2021)

d. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pelo contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

e. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assungdo de responsabilidade por quaisquer obrigacoes dele decorrentes
entre o contratante e os empregados do contratado.

21.5.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita
Federal do Brasil (RFB).

21.5.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigio para
o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho e Previdéncia.

215.12. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apoés a
comprovagdo, pelo contratado, do pagamento de todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes @ mio de
obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisoérias.

21.5.13. Além das disposi¢des acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observari,
ainda, as seguintes diretrizes:

21.5.14. Fiscalizagdo inicial (quando a prestagdo de servigos for iniciada):

a. Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo,
com informagdes sobre todos os empregados terceirizados que
prestam servigos, com os seguintes dados: nome completo, niimero
de inscricdo no CPF, fun¢do exercida, saldrio, adicionais,
gratificagdes, beneficios recebidos, sua especificagdo e quantidade
(vale-transporte, auxilio-alimenta¢do), horério de trabalho, férias, .
licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b. Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo |
conferidas, a fim de que se possa verificar se as informagdes nelas
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inseridas coincidem com as informacdes fornecidas pelo contratado
e pelo empregado;

c. O ntmero de terceirizados por fungio deve coincidir com o previsto
no contrato administrativo;

d. O saliario nio pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na Convencdo Coletiva de Trabalho da Categoria
(CCT);

e. Serdo consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na
CCT para o contratado;

f Serid verificada a existéncia de condigdes insalubres ou de
periculosidade no local de trabalho que obriguem a empresa a
fornecer determinados Equipamentos de Protegdo Individual (EPI).

21.5.15. Fiscalizacio mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a. Deve ser feita a retengio da contribuigdo previdencidria no valor de
11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos
incidentes sobre a prestagdo do servico;

b. Deve ser consultada a situagido da empresa junto ao SICAF;

c. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF;

d. Devera ser exigida comprovagdo de que o contratado mantém a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
mediante a indicagio dos empregados que preencherem as
referidas vagas, conforme disposto no art. 116 da Lei n®
14.13/2021.

21.5.16. Fiscalizagdo diaria:

a. Devem ser evitadas ordens diretas do contratado dirigidas aos
terceirizados. As solicitagdes de servicos devem ser dirigidas ao
preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou
cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.
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b. Toda e qualquer alteragdo na forma de prestagdo do servico, como
a negociacdo de folgas ou a compensagdo de jornada, deve ser
evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva do contratado.

c. Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os
empregados terceirizados que estdo prestando servigos e em quais
fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

21.5.17. Cabe afiscalizagdo do contrato verificar se o contratado observa alegisla¢io
relativa a concessdo de férias e licengas aos empregados, respeita a
estabilidade proviséria de seus empregados e observa a data-base da categoria
prevista na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual
previstos, verificando, ainda, a necessidade de se proceder a repactuacdo do
contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitagdo do contratado.

21.5.18. O contratante devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus
extratos da conta do FGTS e que verifiquem se as contribui¢des previdenciarias
e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes, de modo que, ao final de um
ano, os extratos de todos os empregados tenham sido avaliados.

21.6. DA FISCALIZACAO TECNICA

10.3.1 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto do contratado a avaliacdo da
execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizada.

10.3.2 Em hipdtese alguma serd admitido que o préprio contratado materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizada.

10.3.3 O contratado podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente
de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

10.3.4 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sang¢des ao contratado, de acordo com as
regras previstas no Contrato.

10.3.5 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

10.3.6 A fiscalizagd@o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, deverd

comunicar a autorldade responsavel para que esta promova a adeauagao

alteragdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n? 14. 133/2021
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10.3.7 A conformidade do material a ser utilizado na execugio dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento do contratado que contenha sua
relagio detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e
na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas,
tais como: marca, qualidade e forma de uso.

10.3.8 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes
rotinas:

21.611. [.]
21.6.1.2.

| Nota Explicativa: Inserir o subitem acima, se for o caso, para inclusdo de rotinas de
| fiscalizagdo especificas para atender as peculiaridades do objeto contratado.

21.7. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

\Nota Explicativa: O art. 121, § 3% incisos Ill e V, da Lei n.? 14.133/2021, estabelece que, nas |

\contratacdes de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, para
\assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo contratado, a Administragdo,
\mediante disposicdo em edital ou em contrato, poderd, entre outras medidas, “IlI- efetuar o
\depdsito de valores em conta vinculada;” e "V - estabelecer que os valores destinados a
[férias, a décimo terceiro saldrio, a auséncias legais e a verbas rescisérias dos empregados do
\contratado que participarem da execugdo dos servigos contratados serdo pagos pelo
\contratante ao contratado somente na ocorréncia do fato gerador”.

\Como jd mencionado, a IN SEGES/ME n® 75/2021 autoriza a utilizagdo da IN SEGES/MP n°
(05/2017, no que couber, quanto a atuacdoda gestdo e fiscalizagdo da execugdo
\contratual nos processos de contratagdo direta de que dispée a Lei n° 14.133/2021. O art.
\39 da IN SEGES/MP n® 05/ 2017, a seu turno, inclui na gestdo contratual as agdes que tém
\por objetivo “verificar a regularidade das obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas”,
\bem como a “instrucdo processual e o encaminhamento da documentagdo pertinente” para
“pagamento”.

\Com base na previsdo legal e nas disposigées normativas acima, entende-se que as regras
\para utilizagdo da Conta-Depdsito Vinculada - blogueada para movimentagdo e do

\Pagamento pelo Fato Gerador, previstas na IN SEGES/MP n.2 05/2017, incluem-se no escopo |

\da IN SEGES/ME n.? 75/2021, jd que constituem mecanismos voltados a garantir a
‘regularidade das obrigagdes trabalhistas e para com o FGTS, além de inerentes d instrugdo
\processual para fins de pagamento ao contratado.

10.4.1 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagées trabalhistas,
previdencidrias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n.
05/2017, aplicdvel por for¢a do art. 1° da IN SEGES/ME n.® 75/2021, sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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104.2 O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no
momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagées, até o momento da regularizacdo,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

10.4.3 Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria
Administragdo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha
de pagamento, rescisées dos contratos e guias de recolhimento), os valores
retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicées sociais e FGTS
decorrentes.

10.4.4 O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento
das férias, 132 saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a
execucdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas,
fundidrias e previdencidrias, que serdo depositados pelo contratante em
conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicées
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

10.4.5 O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII
da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatério dos valores das
provisoes a sequir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentagdo dependerd de autorizagdo do érgdo ou entidade promotora
da contratagdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das
respectivas obrigagées:

a. 139 (décimo terceiro) saldrio;

b.  Férias e um terco constitucional de férias;

C. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa
causa; e

d.  Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio.

e.  Ospercentuais de provisionamento e a forma de cdlculo serdo aqueles
indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.4.6 O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de correcdo da
poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica
firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo financeir /
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Eventual alteragéo da forma de corregdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperagdo Técnica.

10.4.7 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de
Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar
0S Servigos.

10.4.8 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancdrios para
operacionalizagdo da conta-depdsito, os recursos atinentes a essas despesas
serdo debitados dos valores depositados.

10.4.9 O contratado poderd solicitar a autorizagdo do drgdo ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento
dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizacbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

10.4.9.1 Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar 0s
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas
e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmagao
da ocorréncia da situagdo pela Administragdo, serd expedida a
autorizacdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituigdo Financeira no
prazo mdximo de 5 (cinco) dias iteis, a contar da data da apresentagdo
dos documentos comprobatdrios pela empresa.

10.4.9.2 A autorizacdo de movimentagdo deverd especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

10.4.9.3 O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo mdximo de
3 (trés) dias tteis, contados da movimentagdo, o comprovante das
transferéncias bancdrias realizadas para a quitacdo das obrigagdes
trabalhistas.

10.4.10 0 saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito
serd liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato,
na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitagdo de todos 0s
encargos trabalhistas e previdencidrios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 do Anexo X1l da IN SEGES/MP n. 05/2017.

ou

10.4 DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR
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Nota Explicativa: O pagamento pelo fato gerador estd previsto no artigo 18, inciso II,
da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicdvel, no caso, por for¢a do art. 12 da IN SEGES/ME n.2
75/2021. Eis a definigdo constante do Anexo I da IN SEGES/MP n. 05/2017:

XIV - PAGAMENTO PELO FATO GERADOR: Situacdo de fato ou conjunto de fatos,
prevista na lei ou contrato, necessdria e suficiente a sua materializagdo, que gera
obrigagdo de pagamento do contratante d contratada. Caso a Administragdo opte por
efetuar o pagamento pelo Fato Gerador, deverd ajustar seu mapa de riscos a essa opgao.

Vale ressaltar que, em atengdo ao art. 18, § 19, inciso II, da IN SEGES/MP n.2 05/2017,

fol editado pela SEGES/MP o Caderno de Logistica contendo orientagées bdsicas para
operacionalizagdo do Pagamento pelo Fato Gerador, as quais deverdo ser
integralmente observadas pela Administragdo (disponivel em
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/fato
_gerador.pdf)

Rememore-se, por fim, que o art. 121, § 3%, incisos Il e V, da Lei n.? 14.133/2021, prevé
que, em contratos continuados com dedicagdo exclusiva de mdo-de-obra, a
Administragdo poderd prever em edital ou contrato, dentre outras medidas, a
necessidade de ser efetuado o depdsito de valores em conta vinculada ou, ainda,
estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro saldrio, a auséncias
legais e a verbas rescisérias dos empregados do contratado que participarem da
execugdo dos servigos serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na
ocorréncia do fato gerador.

Dessa forma, e considerando que se trata de mecanismos, em principio, excludentes
entre si, incumbe a Administragdo escolher, alternativamente, entre a utilizagdo da
Conta-Vinculada ou do Pagamento pelo Fato Gerador.

10.4.1 No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o contratante adotard os seguintes
procedimentos:

a) Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatdério dos seguintes
médulos que compéem a planilha de custos e formacgdo de pregos, disposta no Anexo
VII-D da IN SEGES/MP n.2 05/2017:

1. Médulo 1: Composigdo da Remuneragdo;

2. Submddulo 2.2: Encargos Previdencidrios e FGTS;
3. Submédulo 2.3: Beneficios Mensais e Didrios;

4. Submédulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Modulo 5: Insumos; e

6. Médulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que serd calculado tendo por
base as alineas acima.
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b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicdo,
132 (décimo terceiro) saldrios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos
trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte
integrante dos pagamentos mensais ao contratado, devendo ser pagos pela
Administragdo ao contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

¢) As verbas discriminadas na forma da alinea "b” acima somente serdo liberadas
nas seguintes condigoes:

c.1. pelo valor correspondente ao 139 (décimo terceiro) saldrio dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido;

¢.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na
Constituigdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;
¢.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) saldrio proporcional, férias
proporcionais e ¢ indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS,
quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

¢.5. outras de evento futuro e incerte, apds efetivamente ocorridas, pelos seus
valores correspondentes.

10.4.2 A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea "b” acima ndo
gera direito adquirido para o contratado das referidas verbas ao final da
vigéncia do Contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no
Contrato.

21.8. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

Nota Explicativa: Segundo a IN SEGES/ME n® 75/2021, pode ser utilizada a IN SEGES/MP
n?05/2017 quanto a gestdo e fiscalizagdo do contrato, no que couber. O art. 39 da IN 5 inclui
na gestdo contratual a “instrugdo processual e o encaminhamento da documentagdo
pertinente” para “pagamento”. Com base nesses normativos, entende-se que 0S critérios de
afericdo e medigdo para indicagdo do valor adequado para o faturamento e posterior
pagamento inclui-se no escopo da IN SEGES/ME n® 75/2021, pois sio medidas inerentes a
fiscalizagdo do contrato e d instrugdo processual para chegar ao valor a ser inserido na nota
fiscal e, eventualmente, ser encaminhado para o setor incumbido dos pagamentos. |

2181. A avaliagio da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo XXX, QU outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos OU o disposto
neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucio
do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior 2
demandada.

218.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos deve ser acompanhada por meio de
instrumentos de controle que permitam a mensuragdo de resultados e adequagdo do objeto
prestado. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou
instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestagdo de
servigos como mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e pontualidade na
prestagdo dos servigos e, consequentemente, como forma de adequar os valores devidos
como pagamento aos indices de qualidade verificados.

Contudo, para correta aplicagdo da regra insculpida acima, é necessdrio que o drgdo
estabelega quais sdo os critérios de avaliagdo e os devidos pardmetros, de forma a se obter
uma férmula que permita quantificar o grau de satisfagdo na execugcdo do objeto
contratado, e, consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido
estabelecimento dos critérios e pardmetros de avaliagdo dos itens previstos no artigo, a
cldusula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Consequentemente, para
que seja possivel efetuar os descontos ou adequagdes no montante a ser pago ao contratado,
€ necessdrio definir, objetivamente, quais os pardmetros para mensuragdo do percentual do
pagamento devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo.

Nota Explicativa 2: Caso o 6rgdo ndo tenha elaborado o IMR, deverd suprimir os trechos |
em itdlico que fazem referéncia a ele.

Nota Explicativa 3: Muito embora a IN SEGES/MP n.? 05/2017 estabelega, como regra, a
necessidade de aferigdo do servico para pagamento com base em resultados, admite a
norma, excepcionalmente, a adogdo de critério de remuneragdo do contratado por postos
de trabalho, o que € prdtica comum quando se trata de servigos continuos executados em
regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra.

Em situagdes tais, a Administragdo deverd justificar a inviabilidade de adotar critério de
mensuragdo dos resultados para o pagamento do contratado, definindo o método de cdlculo
para quantidades e tipos de postos necessdrios a contratagdo. Além disso, na adogdo de
postos de trabalho, admite-se a flexibilizagdo da execugdo da atividade ao longo do hordrio

| de expediente, vedando-se, por outro lado, a realizagdo de horas extras ou pagamento de

adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no ato convocatdrio ou termo de
referéncia.

21.83. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes critérios:

21.6.3.1. ..
21.8.32. ..
21.8.3.3.
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Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d”, do Anexo V da Instrugdo Normativa n® 5/2017, ‘
| trata de critérios de medigdo e pagamento a serem considerados na formulagdo desse item, |
' de modo que se recomenda a leitura do referido normativo.

|
l Questdes a serem vistas sdo:
| a) unidade de medida para faturamento e mensuragdo do resultado;

| b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

' ¢) indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servigo ou eventual glosa.

21.84. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP
ne 05, de 2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional
A irregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

21.8.4.1. nio produziu os resultados acordados;

21.8.4.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

21.8.4.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

21.9. DO RECEBIMENTO

219.1. Os servi¢os serdo recebidos provisoriamente, mediante termo detalhado,
no prazo de ....(....) dias, contado do [..J(inserir evento que faca iniciar prazo de
contagem conforme nota explicativa abaixo), pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

| Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n° 8.666/93, a Lei n? 14.133/21 ndo trouxe prazo
. mdximo de recebimento provisorio, de modo que € possivel a previsdo de qualquer prazo
' julgado oportuno. Dito isso, deve-se atentar que 0 prazo de pagamento é disposicdo de
| grande importdncia para o futuro contratado e um periodo muito alargado pode tornar a .
| contratagdo desinteressante por ser muito onerosa financeiramente. Desse modo,
' recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
' checagem necessdria, sem que traga um 0Onus excessivo que venha a afastar potenciais
| interessados.

|

' Nota Explicativa 2: Recomenda-se incluir um evento que sirva de termo inicial para os
| trdmites de recebimento, faturamento e pagamento. Ele dependerd da natureza do contrato
' (se continuado ou por escopo) e da existéncia ou ndo de parcelas. Pode ser a mera finalizagdo |
| de um més, a emissdo de um relatdrio de ordens de servigo cumpridas no més, a entrega de /
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uma parcela especifica etc. Com a ocorréncia desse evento, inicia-se a contagem do prazo do !
recebimento provisdrio. Se houver a necessidade de o contratado apresentar documentacdo ‘,
para esse fim, é necessdrio que isso fique especificado. Neste momento ndo hd que se falar |
| em apresentagdo da Nota Fiscal, a luz do que dispée o art. 50, 11, “c” da IN SEGES/MP 5/2017,
| aplicdvel em razdo da IN SEGES/ME 75/2021. |
21.9.1.1. O contratante realizard inspe¢io minuciosa de todos os
servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.
21.9.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada
periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato irad
apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonincia com os
indicadores  previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao
contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
219.1.1.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorreg¢des resultantes da execucdo ou de
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou uUnica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.
219.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito,
quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
21.9.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminhd-lo ao gestor do contrato.
21.9.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico
servidor, o relatério circunstanciado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
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devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

219.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de.... (...) dias,
a contar da notificagio do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

2193. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de s} dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apés a verificagio da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:

' Nota Explicativa: Assim como ocorre com o prazo de recebimento provisorio, a Lei n? |

| 14.133/21 ndo trouxe prazo mdximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a |

| previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-se: recomenda-se que 0
| prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria,
| sem que traga um Gnus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

21.9.3.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

21.9.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatorios e
documentacdes apresentadas; e

21.9.3.3. Comunicar o contratado para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com
base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

| Nota Explicativa 1: Caso exista algum instrumento para medicdo dos resultados, deve ser

' especificado.

21.9.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servio nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

' Nota Explicativa: Nos termos do art. 140, §4° da Lei 14.133/21, salvo disposi¢do em |

| contrdrio constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas
| para aferi¢cdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais
| correrdo por conta do contratado.
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Nota Explicativa: A Administrag@o deverd optar por apenas uma das sugestoes de redagdo
descritas neste item do Termo de Referéncia, relativas a forma e aos critérios de selegdo do
fornecedor, quais sejam: 1) a primeira opgdo, adiante, caso se trate de contratagdo direta,
por dispensa de licitagdo, realizada no dmbito do Sistema de Dispensa Eletrénica |
estabelecido na Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de 2021; OU, |
ALTERNATIVAMENTE, 2) a segunda opgdo que estd bem mais adiante, caso se trate de :
contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, realizadas sem a utilizagdo |
do mencionado Sistema de Dispensa Eletrénica. {
22.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6% inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.

14.133/2021)

' Nota Explicativa: Segundo o art. 75, § 3% da Lei n.? 14.133/2021, as contratagdes diretas "
de pequeno valor, por dispensa de licitagdo (art. 75, incisos I e II), devem ser
“preferencialmente precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo |
. prazo minimo de 3 (trés) dias tteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a | |

| manifestagcdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais |

’ interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa”. |

Regulamentando a matéria, a Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 67, de 8 de julho de 2021, |
instituiu o Sistema de Dispensa Eletrénica, no dmbito da Administracdo Piblica federal |
direta, autdrquica e fundacional. Em seu art. 4, a referida Instrugdo Normativa prevé que | :
os orgdos e entidades adotardo a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, nas seguintes | |
hipdteses: ;
i) contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo de veiculos |
automotores, no limite do disposto no inciso I do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; |
ii) contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei |
n?14.133,de 2021; J
iii) contratagdo de obras, bens e servigos, inclufdos os servigos de engenharia, nos termos do |
disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando |
cabivel; e '
iv) registro de pregos para a contratagdo de bens e servicos por mais de um 6rgdo ou |
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

Do cotejo entre as normas, verifica-se que, muito embora a Lei n.2 14.133/2021 estabelega |
ser apenas preferencial a utilizagdo da dispensa eletrénica no caso das contratagées
. diretas de pequeno valor (art. 75, incisos I e II), a normatizagdo trazida pela IN SEGES/ME
n.2 67/2021 tornou obrigatéria, no dmbito da Administragdo Federal direta, autdrquica e |
fundacional, a utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletrénica para aquelas mesmas hipdteses. |
Desse modo, pode-se dizer que, em se tratando de contratagdes diretas, por dispensa de |
licitagdo, de pequeno valor, a regra é a de que sejam precedidas de procedimentq
concorrencial realizado no Sistema de Dispensa Eletrénica. A ndo utilizagdo desse |
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| procedimento, portanto, demanda a apresentagdo das justificativas cabiveis por parte do
gestor.

a sua demanda.

' Por fim, dispde a IN SEGES/ME 67/2021 que também serd obrigatdria a adogdo da dispensa
' eletrénica no caso de registro de precos para a contratagdo de bens e servigos por mais de
um érgdo ou entidade, nos termos do § 62 do art. 82 da Lei n? 14.133/2021, devendo ser

observada, oportunamente, a regulamentagdo sobre o assunto, ainda pendente de edi¢io
' pelo Poder Executivo Federal.

| inciso Ill e seguintes do art. 75 da Lei n.2 14.133/2021, estabelece a IN SEGES/ME n.? |
67/2021 que o procedimento de dispensa eletrénica serd adotado “quando cabivel”, de modo |
que a drea competente deverd avaliar a pertinéncia do uso de tal ferramenta considerando |

?

|
i
|

De igual sorte, em relagdo as demais hipdteses de dispensa de licitagdo estabelecidas no |

i
!
i
i

|
i
|
|

i

22.4. 0O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inCiso ......... da Lei
n.2 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.? 14.133/2021, conforme o caso
concreto), que culminard com a selegdo da proposta de ... (menor prego por
grupo/item/global QU maior desconto).

22.5. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sGo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.
22.6. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

22.7. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

-

diretamente, a inclusdo de requisitos de habilitacdo técnica é facultativa, por entender-se
' que a prépria escolha jd se incumbird de eliminar interessados com capacidade técnica
insuficiente.

abaixo.

Nota Explicativa: Em se tratando de contratagdo em que o fornecedor € escolhido |

Entretanto, se a Administracdo for contratar por dispensa precedida de disputa, ou se |
houver requisitos legais a serem cumpridos, haverd a necessidade de previsio de requisitos |
de habilitagdo técnica, razdo pela qual se mantém as disposigbes pertinentes ao assunto !

11.4.1 comprovagdo da capacidade operacional do fornecedor na execugdo de servicos
similares, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do
objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddo(des) ou atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
o0 caso.
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' Nota Explicativa 1: Registre-se que s6 é possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas
I de maior relevdncia ou valor significativo do objeto da contratacdo, assim consideradas as |
que possuam valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total

estimado da contratagdo (art. 67, §1° da Lei n.2 14.133/2021). |

|
|
E
|
|
L

22.7.1.1. Para fins da comprovagcdo de que trata este subitem, a(s)
certiddo(bes) ou ofs) atestado(s) deverd(do) dizer respeito a
execucdo de servicos com as seguintes caracteristicas minimas:
@)
bj..

4

f Nota Explicatival: Conforme Acdérddo n® 914/2019-Plendrio do Tribunal de Contas da
- Unido, é obrigatdrio o estabelecimento de pardmetros objetivos para andlise da
comprovagdo (atestados de capacidade técnico-operacional) de que a empresa jd tenha
| fornecido bens ou executados servigos pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da contratacdo. A Administragdo deverd indicar,
| portanto, as caracteristicas dos servigos que serdo consideradas para fins de avaliagdo da
compatibilidade entre o contetido das certidées ou atestados de capacidade técnica
| apresentados pelos fornecedores e o objeto da contratagdo. |

Nota Explicativa 2: Havendo a previsdo de quantitativos como caracteristica a compor os
atestados, admite-se a exigéncia de quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento)
das parcelas de maior relevdncia ou valor significativo que se pretende efetivamente
contratar, conforme art. 67, §2% da Lei n.2 14.133/2021, vedadas limitagdes de tempo e de
locais especificos relativas aos atestados.

22.7.1.2. A(s) certiddo(ées) ou atestado(s) deverd(do) comprovar,
ainda, que o fornecedor possui experiéncia minima de ... anos na
prestagdo de servigo similar ao do objeto da contratagdo, em
periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatdrio de atestados
de periodos diferentes.

| Nota explicativa: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no subitem ‘
| acima é restrita a servicos continuos e tem limite mdximo de 3 (trés) anos, tudo com esteio _‘
‘ no art. 67, § 5% da Lei n® 14.133/21. Deve a drea competente avaliar a necessidade de tal |
| exigéncia e, em caso positivo, dimensionar qual o periodo adequado a ser exigido, levando ;
E em conta, inclusive, o prazo inicial de vigéncia previsto para a contratagdo, que poderd ser |
|

de até 5 (cinco) anos.

22.7.1.3. Para fins de comprovagdo do quantitativo minimo de servigo /4'
serd aceita a apresentacdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante.
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Nota Explicativa: O subitem acima deverd ser incluido caso seja formulada exigéncia de |
< quantttatwos minimos do servico a serem comprovados por meio dos atestados. O somatdrio
' de atestados apenas poderd ser afastado de forma justificada, jd que constitui medida
restritiva da competigdo na dispensa eletrénica.

22.7.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

' Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021 /CNMLC/CGU/AGU fixou que “se
" a filial pode até mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam |
i motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma
. ndo possam ser aproveitados pela outra, haja vista serem ambas rigorosamente a mesma

| empresa. !

22.7.2. apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratacdo.

22.7.2.1. Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:
a) Para o (profissional XXXX): [...];
b) Para o (profissional XXXX): [...];
c) .

Nota Explicativa 1: Assim como ocorre com os atestados dirigidos a empresa, para as |
exrgenczas dirigidas ao profissional (art. 67, I, da Lei n.2 14.133/2021), também s¢ serd |
x possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior relevdncia e valor significativo
' da contratagdo, assim entendidas as que possuem valor individual igual ou superior a 4% |
do valor total estimado da contratagdo (art. 67, §1%, da Lei n.2 14.133/2021).
| Nota Explicativa 2: Vale destacar que o §2¢ do art. 67 da Lei n.? 14.133/2021, ao fazer
| remissdo expressa ao caput e ao § 19 desse mesmo dispositivo, terminou por admitir a
exigéncia de quantitativos minimos tanto em relagdo aos atestados de capacidade técnico-
| operacional quanto aos atestados de capacidade técnico-profissional, ao contrdrio do que
' prevé o art. 30, § 19, inciso |, da Lei n.? 8.666/1993. Dessa forma, havendo a previsdo de
1 quantitativos minimos como caracteristica a compor 0s atestados de capacidade técnico-
proﬁsszonal tal exigéncia deverd observar o limite de até 50% da quantidade que se
; pretende efetivamente contratar, conforme art. 67, §2% da Lei n.? 14.133/2021.

22.7.2.2. No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que
trata este subitem deverdo participar da execugdo do objetye
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poderdo ser substituidos, nos termos do 67, § 62 da Lei n2
14.133/2021, por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que a substituicdo seja aprovada pela
Administragdo.

22.73. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias @
comprovagdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica operacional
ou profissional, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte & contratagdo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

22.74. O fornecedor deverd apresentar, ainda, a relagdo de compromissos por ele
assumidos, conforme modelo constante do Anexo ..., que Importem em
diminuigdo da disponibilidade do pessoal técnico apresentado para fins de
qualificacdo técnico-profissional.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem acima decorre do disposto no art. 67, § 8% da Lei
n?14.133/2021. Trata-se da indicagdo das obrigagdes jd assumidas pelo fornecedor e ainda
pendentes de cumprimento, as quais, além de contarem com a atuagdo dos profissionais
indicados pelo fornecedor perante a Administragdo para fins de sua capacitagdo técnico-
profissional, poderdo vir a ser executadas no mesmo periodo em que os servicos a serem
contratados pelo drgdo ou entidade publica. Essa exigéncia poderd ser adotada pela
Administragdo mediante a apresentagdo das devidas justificativas no processo de
contratagdo, levando em conta o vulto da contratagdo e as demais circunstdncias do caso
concreto.

22.75. Prova de atendimento aos requisitos ..., previstos na lei ........... -

b

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e |

que incidam sobre a atividade objeto da contratagdo deverdo ser indicados no item acima,

| com fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

22.7.6. Registro ou inscrigdo do fornecedor na entidade profissional ....... (escrever
por extenso), em plena validade;

' Nota explicativa: Tal exigéncia s deverd ser formulada quando, por determinagdo legal, o

|

exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual estiver sujeito a fiscalizagdo |

da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. Quando |
ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao |

correspondente conselho de fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo,
para fim de habilitagdo, torna-se inaplicdvel. Nessas situagées, o referido subitem deverd ser
excluido.
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' Nota Explicativa: Como indicado acima, utilize a redagdo abaixo para o item “Forma e

' Critérios de Selegdo do Fornecedor” no caso de Inexigibilidade de Licitagdo ou nas hipdteses |
| de Dispensa de Licitagdo que nao venham a ser processadas mediante o uso do sistema de |

 Dispensa Eletrénica, ou seja, sem a publicag@o prévia de um aviso de contratagdo direta.
| Reitere-se: apenas uma das duas redacdes para o item poderd ser utilizada em cada
| termo de referéncia.

11.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lein. 14.133/2021)

i
i
i

i

gNota Explicativa: Como visto, segundo a IN SEGES/ME n.2? 67/2021, em regra, as |

| contratagdes diretas de pequeno valor, por dispensa de licitacdo, previstas nos incisos I e I
' doart. 75, da Lei n.2 14.133/2021, deverdo ser realizadas no dmbito do Sistema de Dispensa

| Eletrénica. Jd as contratagdes por dispensa previstas no inciso 11l e seguintes do art. 75 da |
 Lei n.? 14.133/2021, serdo realizadas por meio do procedimento eletrénico "quando
| cabivel”, de modo que a drea competente deverd avaliar a pertinéncia do uso de tal |

| ferramenta considerando a sua demanda.

Sendo assim, verifica-se que a dispensa de licitagdo poderd ser realizada pela Administragdo
tanto no dmbito do Sistema de Dispensa Eletrénica quanto fora dele, pelos meios
convencionais. Também a inexigibilidade de licitagdo serd realizada nos moldes
" tradicionais, @ margem do referido sistema eletrénico.

i

| ~ ' . e P 3

' Quando se tratar das contratagbes diretas realizadas sem a utilizagdo do Sistema de

i

|
|
1

| a forma e aos critérios de selegdo do fornecedor.

| Dispensa Eletrénica, deverdo ser utilizadas as disposigdes a seguir indicadas, no que se refere |

11.4. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso ......... ,da Lein.?14.133/2021
(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.? 14.133/2021, conforme o caso concreto).

ou

11.5. 0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, ........, da Lei n.?
14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n.? 14.133/2021,
conforme o caso concreto).
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11.6. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto ¢ existéncia de
sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

l Nota explicativa: A recomendagdo aos cadastros acima se dd a luz do art. 91, §4° da Lei n® [
| 14.133/21 e se dd sem prejuizo da possibilidade, a juizo do érgdo respectivo, de consulta |
F complementar a outros cadastros governamentais andlogos, tais como o do TCU (lista de !
\ iniddneos ou consulta consolidada). |
117 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsdvel pela prdtica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Piblico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

11.8. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.9. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

11.10. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.

1100 Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor
serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.12. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo

constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentagdo atualizada.

11.13, Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.14. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.
11:15: Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRE/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigédes.
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11.16. Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar 0s seguintes
requisitos de habilitagdo:

11.17. Habilitagdo Juridica:

' Nota Explicativa: Os requisitos de habilitagdo juridica deverdo ser exigidos em
. conformidade com a natureza do futuro contratado (empresdrio individual, sociedade

apenas a redagdo correspondente, dentre aquelas constantes a seguir:

11.17.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagio em todo o territdrio
nacional;

|

i
¢
i

empresdria, cooperativa etc.), razdo pela qual deverd ser adotada, a depender do caso, |

i
1

—]

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 116, de 21 de dezembro de 2021,
estabelece procedimentos para a participag@o de pessoa fisica nas contratagées publicas
regidas pela Lei n? 14.133/2021, no dmbito da Administragdo Piiblica federal direta,
autdrquica e fundacional. Em seu art. 2% a norma considera pessoa fisica “ todo o
trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagéo para fins de execugdo do

| objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como |

sociedade empresdria ou empresdrio individual, nos termos das legislagdes especificas, que
| participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de contratagdo ptblica, sendo
| equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que, em atendimento a solicitagdo da
Administragdo, oferece proposta”.

objetivos da isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o pardgrafo tnico desse
mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagio de pessoas fisicas nas licitagdes ou
contratagdes diretas, “quando a contratagdo exigir capital social minimo e estrutura

conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou ndo,

A IN SEGES/ME n? 116/2021 determina, em seu art. 4%, caput, que os editais ou 0s avisos de
contratagdo direta possibilitem a contratagdo das pessoas fisicas, em observdncia aos

minima, com equipamentos, instalagées e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execugiio do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, |

' de contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e manifestacao técnica

 por parte do drgdo contratante, na fase de planejamento da contratagdo.

ou

11.17.2. Empresdrio individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou

11.17.3. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldeempreendedor.gov.br;

ou

/
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11.17.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n? 14.195, de 2021, transformou todas as empresas |
' individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor
da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), independentemente de qualquer |
alteragdo em seus respectivos atos constitutivos. Entendeu-se que tal dispositivo operou a
| revogagdo tdcita do inciso VI do art. 44 e do art. 980-A e seus pardgrafos, todos do Cédigo
. Civil, que tratavam da  EIRELI, conforme Oficio Circular SEI n® 3510/2021/ME, 9 de
| setembro de 2021, disponivel no enderego eletrénico: https://www.gov.br/economia/pt-
br/assuntos/drei/legislacao/oficios-circulares-drei. Posteriormente, a Medida Provisdria
n.21.085, de 2021, revogou expressamente as disposigdes sobre EIRELI constantes do Cédigo |
Civil, porém, no momento da edigdo deste modelo, referida Medida Provisdria se encontra |
pendente de conversdo em lei. ;

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma: se a }
empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela deverd ser considerada |
como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos |
| constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa |
' deverd se comportar na con tratagdo como uma SLU. ’

ou

11.17.5. Sociedade empresdria estrangeira com atuag¢do permanente no Pais:
decreto de autorizacdo para funcionamento no Brasil;

ou

11.17.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

ou

11.17.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria -
inscrig@o do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;
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11.17.9. Ato de autorizacgdo para o exercicio da atividade de ......... (especificar a
atividade contratada sujeita G autorizacdo), expedido por ... {especificar o
érgdo competente) nos termos do art. ... da (Lei/Decreto) n®.......

| Nota explicativa: 0 tltimo subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art.
| 66 da Lei n 14.133/21. Cabe ao érgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto
i a ser contratado exige registro ou autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo |
| legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o documento a ser

| apresentado, o 6rgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se,
' como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com
[ vistas ao exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE),
' tais como a fabricagdo, o comércio, a importagdo, a exportagdo, a utilizagdo e a prestagdo
' de servigos envolvendo arma de fogo, explosivo, munigdo, dentre outros.

11.17.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracées ou da consolidagdo respectiva.

11.18.  Habilitagées fiscal, social e trabalhista:
11.18.1. prova de inscrigio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
ou
11.18.2. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.18.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.18.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.185. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condigio de aprendiz, nos termos do artigo 7° XXX, da
Constituigdo;

11.18.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5452, de 12 de maio de 1943.
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11.18.7. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

11.18.7.1. 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condigdo de M:croempreendedor
Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que |
essas informagées constam no prdprio Certificado. |

11.18.8. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.1881.caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar
tal condigdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacéo de
regéncia.

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os
tributos devidos dar-se-d no dmbito da Fazenda Piiblica interessada, “relativos a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso II, da Lei n.?
14.133/20201 estabelece a exigéncia de “inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual
e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova de inscrigédo
no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratacdo e o ;
dmbito da tributagdo sobre ele incidente: tratando-se de servigos em geral, como no caso
desta minuta, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisigées,

| incide o ICMS, tributo de competéncia estadual. !

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SOBRINHO, 10 CEP- 38.210-000 - FONE(34)3426-0100 - FAX (34)3426-0101
e-mail — juridico@pirajuba.mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 89 / 135




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

Nota Explicativa: Remover as previsdes acima caso o fornecedor ndo possua natureza de
sociedade cooperativa.

Nota Explicativa: Foram incluidas neste Termo de Referéncia as previsoes referentes a ,
habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, haja vista que serdo os requisitos mais |
usualmente fiscalizados durante a execugdo contratual, em geral. Como se trata de |
contratagéo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, em que o contratado ¢ escolhido
diretamente, @ margem do Sistema de Dispensa Eletrénica, optou-se por ndo incluir
requisitos de qualificagdo econémica ou habilitagdo técnica, por entender-se que a propria |
escolha jd se incumbird de eliminar contratantes com capacidade econémico-financeira ou '
técnica insuficientes.

Entretanto, se a Administracdo desejar incluir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira ou técnica, a serem fiscalizados no decorrer da execugdo contratual (em especial
se houver requisitos de ordem legal, como registro em érgdos governamentais competen tes),
recomenda-se extrair os dispositivos respectivos deste modelo de Termo de Referéncia
(habilitagdo técnica) e/ou do modelo de Aviso de Dispensa Eletrénica (habilitagdo

econdmico-financeira) constante do sitio eletrénico da AGU. ‘
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12.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
12.4. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

12.4.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgdo:

Gestdo/Unidade: [...];

Fonte de Recursos: [...[;
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [..];

12.5. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, 11, da Lei n® 14.133/21 prevé para contratagdes de servigos
continuados que a “a Administragcdo deverd atestar, no inicio da contratagdo e de cada
exercicio, a existéncia de créditos orgamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem
em sua manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito ou
vantajosidade (art. 106, 11I), remete-se as regras especificas constantes do contrato,
inclusive em relagdo a aplicagdo do art. 106, §1%, da Lei n.? 14.133/2021.

Municipio de . T (o [ (s [ R——

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador |
de despesas ou pela autoridade competente respectiva, conforme divisdo de atribuigdes de |
cada orgdo.

Nota explicativa 2: Salvo no caso em que a prépria autoridade competente para aprovar
tenha também elaborado o termo de referéncia, eventual equipe incumbida de tal confecgdo
deverd ser designada pela autoridade competente, nos termos do art. 72da Lein? 14.133/21, |
a quem incumbird aferir o cumprimento dos requisitos necessdrios para esta fungdo.

4
P
AWONE
— "‘57, el
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ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n. (XXX)

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1. Aquisicio de XXX, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITE | ESPECIFICACA | CATMA | UNIDAD | QUANTIDAD | VALOR VALO
M 0 T EDE E UNITARI R
MEDIDA o TOTA
L
1
2
3
2. 0 objeto desta contratagio no se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n2 10.818, de 2021.

3. 0 prazo de vigéncia da contratagdo é de XXX contados do(a) .XXX, na forma do artigo
105 da Lei n® 14.133/2021.

3. 0 prazo de vigéncia da contratagdo é de XXX (mdaximo de 5 anos) contados do(a)
XXX, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [XXX],
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [XXX] OU o Estudo Técnico
Preliminar OU os termos da Nota Técnica XXX /XXX;

ou

3. 0 prazo de vigéncia da contratagfo é de XXX méaximo de um ano da ocorréncia da
emergéncia ou calamidade) contados do(a) XXX, improrrogavel, na forma do art. 75,
VIII da Lei n® 14.133/2021.

4. O custo estimado total da contratagio é de R$ XXX (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima OU em anexo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRAT ACAO (art.

62, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021).

1. A Fundamentacio da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40,

§12, inciso I, da Lei n2 14.133/2021)

1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133 /21
A contrata¢do deverd observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade:
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis:

B Ry

2. Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021):

1. Na presente contratagio serd admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos
Técnicos Preliminares:

3. Daexigéncia de amostra:

1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado

provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e

hordario de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presen¢a sera

facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:

wo TR N

As amostras poderdo ser entregues no enderego XXX , no prazo limite deXXX, sendo
que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na
entrega.

4. E facultada prorrogacio o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no

chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

5. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes previstas,
a proposta serd recusada.

Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:
Itens (XXX):XXX
Itens (XXX):XXX

Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

Se a(s) amostra(s) apresentada (s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),

serd analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, /
até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de

N e o

Referéncia.
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9. Os exemplares colocados & disposi¢do da Administragdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel
pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

10. Ap6s a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de XXX (XXX) dias, ap6s o qual poderéo ser
descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

11. Os interessados deverdo colocar a disposi¢do da Administragdo todas as condi¢des
indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em
lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

4. Davedagdo de contratagido de marca/produto:

Diante das conclusdes extraidas do processo n. XXX, a Administragdo ndo aceitara o

fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

=

o o

0

Da exigéncia de carta de solidariedade:

1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, seré exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execu¢do do contrato.

2. Né&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

ou

2. é permitida a subcontratag¢do parcial do objeto, até o limite de XXX%(.XXX por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagdo, a qual
consiste em:

I

[}

Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

B3l D = b P9 T

Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

E-°|O
=

Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21, no percentual de ..% do valor contratual, conforme regras previstas no
contrato.

1. A garantia nas modalidades cauc¢do e fianca bancdria devera ser prestada em até
XXXXXXX dias apos XXXXXX (AUTORIZACAO DA DISPENSA OU NOTIFICAGAO OU
ASSINATURA DO CONTRATO ETC.).

2. No caso de seguro-garantia sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §12,

inciso I, da Lei n® 14.133/2021).

1. O prazo de entrega dos bens é de XXX dias, contados do(a) XXX, em remessa tnica.
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1. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes:

Parcela | Composic¢ao da Parcela Prazo de Entrega

14 .. unidades do item ..., ... unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento/J...]

28 .. unidades do item.., .. unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento /[...]

32 ..unidades do item...,...unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento /J...]

[ia] .. unidades do item...,... unidades | ... dias da Assinatura/da Ordem de
do item ... Fornecimento /[...]

2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa

devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos (XXX) dias

de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagio de prazo

seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego [XXX]

4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderé ser
inferior a XXX (XXX) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um tergo, dois tercos etc.)
do prazo total recomendado pelo fabricante.

5. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no prazo de XXX.(XXX) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

6. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de XXX (XXX) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de XXX (XXX) dias, contados do
recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

1. Na hipoétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nio ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

2. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE

MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12, inciso III, da Lei _ p\g\

14.133/2021) f;_ﬂﬂh-‘ WA
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(Sugere-se a redagdo abaixo para material de consumo):

1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, XXX (XXX) meses, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.

2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo
restante.

ou

(Sugere-se a redacdo abaixo para material permanente):

1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, é de, no
minimo, XXX (XXX) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia 1til subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

2. Agarantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

3. A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pelo préprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

4. Entende-se por manuten¢do corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizagdo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas
utilizadas na fabricagdo do equipamento.

6. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até XXX(XXX) dias uteis, contados a partir
da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

7. 0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

8. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagio em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.

9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SOBRINHO, 10 CEP- 38.210-000 — FONE(34)3426-0100 - FAX (34)3426-0101
e-mail — juridico/@pirajuba.mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 96 / 135 7“




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

2. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f’, da Lei n®

14.133/21)

1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lein® 14.133/2021, art. 115, caput).

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n®
14.133/2021, art. 115, §59).

3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogio das
medidas convenientes, a situa¢do que demandar decisio ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados
(Lein214.133/2021, art. 119).

5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administracdo ou
a terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n¢
14.133/2021, art. 120).

6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lein2 14.133/2021, art. 121,
caput).

1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

8. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

9. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes.—=..
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44,
319).

10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, dever4 ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF.

11. Serio exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo
estejam regularizados no SICAF.

12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

1. (XXX)

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n®
14.133/2021)

1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XXX
da Lei n.2 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.? 14.133/2021,
conforme o caso concreto), que culminara com a selegdo da proposta de XXX (menor
preco por grupo/item/global QU maior desconto).

2. As exigéncias de habilitagio juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo
Direta.

3. Os critérios de habilitacio econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.

4. Os critérios de habilitacio técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

Comprovagio de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade

tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou

com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a.
b.

2. admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

3, 0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da

filial do fornecedor.

4. 0 fornecedor disponibilizard todas as informagGes necessérias a comprovacao da

legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do

contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

5. Prova de atendimento aos requisitos XXX, previstos na lei XXX: /

L
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII,

alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso XXX, da Lei n® 14.133/2021
(indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

ou

1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, XXX, da Lei n®
14.133/2021 (indicar o caput ou um dos incisos do art. 74, da Lei n? 14.133/2021,
conforme o caso concreto).

2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condiges para contratagdo, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsével pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Piblico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

4, Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6. O fornecedor sera convocado para manifestagio previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

7 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do

SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragio, a respectiva documentagio
atualizada.

9. Nado serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daquele
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente e
nome da matriz.

.
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11.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
ntimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacio do recolhimento dessas contribuigoes.

12.  Para fins de contratacio, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitagdo:

13. Habilitagdo Juridica:

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

ou

1. Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou

1. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.b :

= e
2

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

U

1. Sociedade empresaria estrangeira com atua¢do permanente no Pais: decreto de
autorizagdo para funcionamento no Brasil;

2

1. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

= e
=

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

U

=]

1. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
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2.

Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lein?5.764, de 1971.

Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de XXX (especificar a atividade

contratada sujeita a autorizacdo), expedido por XXX (especificar o érgdo competente) nos
termos do art. XXX da (Lei/Decreto) n°® XXX

3.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagdo respectiva.

2
1

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

|C>
=

Ll

i

prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢io;

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentac¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452,de 1° de maio de 1943.

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagédo d
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por mei
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

Sera exigida do fornecedor, ainda, a seguinte documentag¢do complementar:
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=

2.
1

1

. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratagio e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovagio de que estio domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764
de 1971,

A declaragio de regularidade de situag¢do do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

A comprovagio do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

A comprovagio de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagio; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que o0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao;

A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764/71 ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo érgdo fiscalizador.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.
A contratacio serd atendida pela seguinte dotagao:

Gestdo/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [...];

2.

A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s

aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Municipio de XXX, XXXde XXXde XXX

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ANEXO VII - MODELO TERMO DE REFERENCIA - AQUISICOES - LICITACAO

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n°

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
11, AQUISICRD [TB.....ommmmmrsmmisssnsrisisiiismssim , nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR | VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1
2
3

1.2. O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de bem de

luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de
ey N0 forma do artigo 105 da Lein®14.133, de 2021.

ou

contados do(a)

-

=
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1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ... (MAximo de 5
anos) contados dofa) ... , prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5.1. 0 fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que
[..], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico

Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../....

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-
se pormenorizada em To6pico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. 0 objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes
Anual [ANO], conforme detalhamento a seguir:

I) IDPCAnoPNCP: [..]

II) Data de publicagdo no PNCP: [...]

I[II) Id doitem no PCA: [...]

IV) Classe/Grupo: [...]

V) Identificador da Futura Contratagdo: [...]

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada emn
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam

no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:

4.1.1.[.]
412.[.]

Indicacéo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratagdo serd admitida a indicagdo da(s) seguinte(s)
marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas

nos Estudos Técnicos Preliminares: (...)
Da vedag¢do de utilizacdo de marca/produto na execug¢io do servigo

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , a Administragdo

ndo aceitard o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a)
b)
c)

Da exigéncia de amostra

44. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado
classificado provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que
terd data, local e hordrio de sua realizagdo divulgados por mensagem no sistema,
cuja presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais

fornecedores interessados.
4.5. Serdo exigidas amostras dos sequintes itens:

a)
b)
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4.6. As amostras poderdo ser entregues no enderego , no prazo limite

de , sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por

eventual atraso na entrega.

4.7. E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas, a proposta serd recusada.

49. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de
aceitabilidade:

a) Itens (.): ’
b)  Itens (..): s .

4.10.0s resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem

no sistema.

411.5e a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo
for(em) aceita(s), serd analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado
pelo segundo classificado. Seguir-se-G com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacGes constantes

neste Termo de Referéncia.

412.0s exemplares colocados & disposigdo da Administragio serdo
tratados como protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe

técnica responsdvel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

413.Apés a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras
entregues deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de..... (.....) dias, apos

o0 qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

4.14.0s interessados deverdo colocar a disposigdo da Administragdo todas
as condigdes indispensdveis & realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito manuseio, quando for
0 €aso.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15.Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta
de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucdo do contrato.

Subcontratacio
4.16.Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou

417.F admitida a subcontratacio parcial do objeto, nas seguintes

condicdes:

4.17.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto

da contratagdo, a qual consiste em: (...)
4.17.2. A subcontratagdo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

418.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relagdo a subcontratagdo.
Garantia da contratacio

4.19.Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico

Preliminar,
ou

4.20.5erd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e

sequintes da Lei n? 14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual,
conforme regras previstas no contrato.

4.20.1. A garantia nas modalidades caugdo e fianga bancdria deverd ser
prestada em até XXXXXXX dias apés XXXXXX [autorizagdo da dispensa] OU [notificagio]
OU [assinatura do contrato] OU [outros - especificar]
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4.20.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagdo deverd ocorrer, no

mdximo, até a data de assinatura do contrato.

421.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condic¢des de Entrega

51. 0 prazo de entrega dos bens € de ... dias, contados do(a)

................................ , em remessa unica.
ou

5.2. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigoes:

Parcela Composicdo da parcela Prazo de entrega
12 ..unidades do item ..., ... unidades do item
22 . unidades do item ..., ... unidades do item
32 .. unidades do item ..., ... unidades do item
[..] ... unidades do item ..., ... unidades do item

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd

comunicar as razées respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para
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que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes
de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego [...]

5.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega
ndo poderd ser inferior a...... (.....) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um tergo,
dois tercos etc.) do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.6. 0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n®8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

ou

5.7. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia
legal, serd de, no minimo, __ (___) meses, contado a partir do primeiro dia ttil
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.8. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta cldusula, o fornecedor deverd complementar a garantia do bem

ofertado pelo periodo restante.
ou

5.9. 0 prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia
legal, é de, no minimo, __ (___) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia titil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

5.10.A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos
fornecidos em perfeitas condigGes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional

para o Contratante.

5.11.4 garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens
pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica /il /

autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

BT
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5.12.Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizagdo de ajustes, reparos e corregées necessdrias.

5.13.As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

5.14.Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou
substituicdo dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazodeaté __ ()}
dias titeis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias
da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.15.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e
Justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.16.Na hipdtese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriorinente
fornecido, para utilizagdo em cardter provisério pelo Contratante, de modo a
garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos
reparos.

5.17.Decorrido o prazo para reparos e substituicdes seim o atendimento da
solicitacdo do Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado,
fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os
reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a
exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato

acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.18.0 custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela

garantia serd de responsabilidade do Contratado.

5.19.4 garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio

e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de

|

-
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penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicées, mesmo

depois de expirada a vigéncia contratual.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas aven¢adas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa
para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes

aplicdveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lein? 14.133, de

2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato,

para que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de

modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.7.1.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®
14.133,de 2021, art. 117, §12, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando

prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, [1I);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situagido que demandar decisdio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. 0 fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao

tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes
de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n®
11.246,de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, [V).

69. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugio no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
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relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreton® 11.246, de 2022, art. 21,1V).

6.9.1.0 gestor do contrato acompanharda a manutengdo das condigbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.9.2. 0 gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, [I).

6.9.3.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagio
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na execugio
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagodes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogac¢do contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informagées
sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgdo.
(Decreton® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes

rotinas:
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6.12.1. ()
6.12.2. Gt
6.12.3. ()
6.12.4. (.)

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de ... (..) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de XXXX(XXXX]) dias
{iteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagido mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133,de 2021,

0 prazo méaximo para o recebimento definitivo serd de até XXXXX (XXX] dias

uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente

prorrogado, de forma justificada, por igual perfodo, quando houver necessidade

de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a
dimensado, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio de Nota Fiscal

no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia
a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ido do contrato.

Liquidagdo

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correrd o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segio,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7% 8§22 da Instrucio
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.9.1. 0 prazo de que trata o item anterior seréd reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.10.Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os

elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazode validade;

b) adatadaemissio;

¢) osdados do contrato e do 6rgio contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar;e
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f)

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta
ficarad sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situagao, sem

onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
4 documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13.A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar
a manuten¢io das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razio que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgao ou
entidade, que implique proibig&o de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

715N3o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necesséarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessdrias A rescisio contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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717.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o

contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.18.0 pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finaliza¢do da liquidagédo da despesa, conforme se¢do anterior, nos

termos da [nstrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice XXXX de

corre¢dao monetaria.
Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancdria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacdo aplicdvel.

7221, Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacido vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

ATET,
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Antecipacado de pagamento

7.24. A presente contratagdo permite a antecipacdo de pagamento ...

(parcial/total), conforme as regras previstas no presente topico.

725. 0 contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura/documento  idéneoy/...
correspondente ao valor da antecipagdo de pagamento de R$ ... (valor por extenso), tdo
logo ... (incluir condicionante - ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a

garantia etc.), para que o contratante efetue o pagamento antecipado.

7.26. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do pagamento ocorrerd

da seguinte forma:
7.26:1- RS..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
7.26.2. Ll

727. Fica o contratado obrigado a devolver, com corregdo monetdria, a
integralidade do valor antecipado na hipétese de inexecugdo do objeto.

7.27.1. No caso de inexecucio parcial, deverd haver a devolucdo do valor

relativo & parcela ndo-executada do contrato.

7.27.2. 0 valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato
serd atualizado monetariamente pela variagdo acumulada do ... (especificar o indice
de corregdo monetdria a ser adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a
data do pagamento da antecipacdo até a data da devolugdo.

7.28. A liquidagdo ocorrerd de acordo com as regras do topico respectivo deste

instrumento.

7.29. 0 pagamento antecipado serd efetuado no prazo mdximo de até ... (...} dias,
contados do recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento iddneo).

7.30. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do
objeto, os quais deverdo ocorrer apés a regular execugdo da parcela contratual a que se

refere o valor antecipado.
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7.31. O pagamento de que trata este item estd condicionado & tomada das seguintes

providéncias pelo contratado:

7.31.1. comprovagdo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto

pelo contratado, para a antecipacdo do valor remanescente;

1:31.2, prestagdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art.
96 da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de ...%

7.32. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais

retengdes tributdrias incidentes.
Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucio
Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente

topico.

7.331. As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo

do contratante,

7.34. A eficacia da cessfo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo 2
Administragdo, estd condicionada a celebracio de termo aditivo ao contrato

administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de
cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a
celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacio dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio,
bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®

8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer [L-01, de 18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinad% )
a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutament

R{f,

incélumes todas as defesas e exceg¢des ao pagamento e todas as demais clausulas T
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exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

737. A cessdo de crédito nio afetard a execugdo do objeto contratado, que

continuaré sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. 0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU
[MAIOR DESCONTO].

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacdo, dever4 o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitac¢do juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o

territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagio da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor; /
7Y
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8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz

g8.10.Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11.Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial

de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°

§22 do Decreton® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12.Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos d ﬂ

Instrucio Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19
165). £e T

o S e :\\
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8.13.Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ...
(especificar a atividade contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ..
(especificar o érgdo competente) nos termos do art. .... da (Lei/Decreto) n® ...

8.14.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas

as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.15.Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributirios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.17.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.18.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentac¢io de certidio negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.19.Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital]
ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20.Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

)é.
F
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8.21.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.

8.22.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.23.Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participagdo na licitagdo (art. 52, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo

Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24.Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.25.Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo
licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) udltimos exercicios sociais e

obtidos pela aplica¢do das seguintes formulas:

[ - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Ndo Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo

Circulante); e

III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante). /
8.26.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 %
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e~/
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital nainilnoL_\
£ ¥
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OU [patriménio liquido minimo] de .....% [até 10%] do [valor total estimado da

contratacio] QU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.27.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lein® 14.133, de 2021, art.
65, §19).

8.28.0 balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e
demais demonstracoes contabeis limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, §62)

8.29.0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea
contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.30.Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional

......... (escrever por extenso, se o caso), em plena validade;

8.31.Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito piblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.31.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados

deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.31.1.1.
B.3L12

8.31:1.3.
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8.31.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a

apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.31.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagbes necessdrias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.31.5. Prova de atendimento aos requisitos ......., previstos na lei ............. '

8.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

8.32.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da

cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso X1, 21, inciso I e 42, §§2% a 62 da
Lein.5.764,de 1971;

8.32.2. A declaragio de regularidade de situagdo do contribuinte individual
- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.32.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de

cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

8.32.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.32.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executarao o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade

juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da \
v,

assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais

extraordindrias; e) trés registros de presen¢a dos cooperados que executardo o contrato....._

.
Fao e

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SOBRINFIO, 10 CEP- 38.210-000 - FONE(34)3426-0100 — FAX (34)3426-0101
e-mail — juridico@apiraiuba.mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 125 / 135




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados

autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

8.32.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que

tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
9, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$.. (por extenso),
conforme custos unitdrios apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou

9.2. Ovalor de referéncia para aplicagé@o do maior desconto corresponde a

R$.....

ou

9.3. O custo estimado da contratagdo possui cardter sigiloso e serd tornado

pliblico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.4. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na
contratagdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme

especificado na matriz de risco constante do Contrato.
10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta

de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
10.2.A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: [..];

II) Fonte de Recursos: [...];

III) Programa de Trabalho: [...];
IV) Elemento de Despesa: [...];

V)  Plano Interno: [...]; / )
4
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103A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd
indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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ANEXO VIII - PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

A Lei 14.133/21 tem um viés voltado para preparacdo dos procedimentos licitatérios,
para a governanga em um sentido amplo. E um dos instrumentos trazidos pela referida
Lei é o Plano de Contratagdes Anual - PCA.

0 Plano de Contratacdes é um instrumento de gestdo que detalha as futuras contratagoes
que se pretende realizar ou prorrogar no ano subsequente.

£ mais uma ferramenta para auxiliar no gerenciamento da coisa publica, como o préprio
Acérdio de n® 1524/2019, Plenario TCU que estabelece: o Plano de Contratagoes Anual
auxilia na identificagéo da fragmentagdo das contratagées/compras, além de possibilitar
uma maior transparéncia do gasto, dando maior publicidade as futuras contratagoes
publicas.

Por todo o exposto, detalhou-se 04 (quatro) etapas necessarias e suficientes para a
implantagio do Plano de Contratagdo Anual. Vejamos:

ETAPA 01 - Criacio de um ato normativo que regulamente todas as diretrizes e funcdes
dentro de cada 6rgio, como também a criagdo de um plano de comunicagdo entre os
6rgéos envolvidos;

ETAPA 02 - Etapa de planejamento e de levantamento de demandas;

Andlise das necessidades, definicio de prioridades, ajuste quanto ao orgamento do 6rgao.
Importante ressaltar que, deve haver também um plano de contingéncia para possiveis
ajustes durante a execugdo do PCA;

Publicidade do Plano;

ETAPA 03 - Execugdo do PCA
Avaliagio de necessidades das demandas: se o objeto permanece, se 0 objeto deve ser
substituido ou se deve ser retirado;

Controle dos prazos de procedimentos em todos os érgéos no intuito de resguardar a data
desejada de contratagdo e assim ter uma maior eficiéncia;

ETAPA 04 - Controle do PCA Plano de Contrata¢do Anual

Monitoramento do calendario - compras (demandas em atraso, cobrangas, consultas e
orientagoes).

Fase de relatérios com os indicadores em porcentagem, principalmente em
economicidade e de demandas executadas;

Avaliagio dos resultados.

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgio:
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Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

Telefone: ( )
E-mail:

1. Objeto:

(Descrever o objeto da contratacao)

2. Justificativa da necessidade da contratagao

A presente aquisicio/contratagdo faz parte das medidas de protecdo para o
enfrentamento da emergéncia de saide publica de importdncia internacional
decorrente do coronavirus

Acresce, ainda, que a presente contratacdo encontra-se amparada pelo disposto pela Lei
Federal n? 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, alterada pela Medida Provisdria n® 926,
de 20 de margo de 2020, assim como no Decreto Legislativo (PDL) 88/2020, que
declara o estado de calamidade publica por causa da pandemia causada pelo novo
coronavirus.

A contratagdo ocorrerd por meio de dispensa de licita¢do, art. 4%, da Lei Federal n®
13.979/2020, em virtude da situa¢do emergencial.

Em relacdo aos quantitativos pretendidos na contratagdo, nao obstante o disposto no
inciso 1V, art. 49-B, da citada Lei Federal, no qual enfatiza que a dispensa esta
condicionada ao limite da parcela necessaria ao atendimento da situacdo de emergéncia,
justifica-se o quantitativo registrado nos autos com base em xxxx*.

*Nota
A quantidade a ser adquirida devera ser justificada, conforme diretrizes do art. 15,
§79, inc. 11 da Lei Geral de Licita¢des, estando condizente com o consumo/utilizacdo
do (’Jrgéo ou entidade, uma vez que, na situacdo atual, deve ser realizada uma
contratagdo consciente, sem estoques desnecessarios, com o intuito de manter o
equilibrio do abastecimento do mercado.
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Sendo assim, essa aquisi¢do é de suma importdncia, visto que XXX alinhados a outros
cuidados e politicas j4 adotados por esse érgdo, sdo instrumentos de extrema valia e

relevincia no combate e prevengdo ao

3. Descricoes e quantidades

DESCRICAO/ MARCA (SE | UNIDADE | QUANTIDADE
Item | ESPECIFICACAO | APLICAVEL) DE
MEDIDA
1
2
3

4. Observacoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execucdo:

4.2, Local e horario da Entrega/Execucdo:

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

4.4. Prazo para pagamento:

PRACA JOSE MOISES MIZIARA SOBRINHO, 10 CEP- 38.210-000 — FONE(34)3426-0100 — FAX (34)3426-0101
e-mail — juridico@pirajuba.mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 130 / 135




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAJUBA

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ-18.428.847/0001-37

Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para anélise de conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais

providéncias cabiveis.

OBSERVACOES:

Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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ANEXO IX - MODELO DE NOTIFICACAO DO FORNECEDOR

1. Dados da contratacio

Processo adm. n2: | (Niimero do processo em que o procedimento de
penalizagdo estd sendo registrado)

Licitagdo n%: (Ex: Pregdo Eletrénico n® XX/2023)

Niimero do (Niimero do processo em que o procedimento de licitagdo foi
processo registrado)

licitatorio:

Empenho n2:

Contrato n2:

Objeto:

2. Dados da Contratada

Razio Social ou
nome fantasia:

CNP]J:

Endereco:

E-mail:

3. Notificacdo

Fica Vossa Senhoria NOTIFICADA quanto a ocorréncia do seguinte
descumprimento das obrigagdes contratuais: (descrever)

Diante disso, Vossa Senhoria devera:

Promover a regularizagdo no prazo maximo de , a contar da data de

recebimento desta notificacdio, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis;

ou

Nio sendo o caso de regularizagdo, apresentar defesa escrita e especificar as

provas que pretenda produzir, no prazo de 15/(¢ uinze) dias 0t

de intimagdo.

4. Dados do orgdo

Os autos encontram-se com vistas franqueadas ao interessado no enderego: .
(indicar também a sala e o setor).
A contratada podera obter mais informagdes por meio do telefone:
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A notificagdo devera ser:

Entregue em mios, com assinatura e nome legivel de quem recebeu;

Expedida pelos Correios com Aviso de Recebimento (AR);

Publicada no Diario Oficial do Municipio, em razdo de ndo ter sido possivel

realizar a entrega em maos ou por meio intermédio dos Correios.

Expeca-se, com brevidade, a presente notificagio ao fornecedor acima
identificado.

S W —

(Gestor do Contrato)
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ANEXO X - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

1. Dados da contratacao

Processo adm. n2: | (Niimero do processo em que o acompanhamento da
execugdo estd sendo registrado)

Licitacdo n2: (Ex: Pregdo Eletrénico n® XX/2024)

Nimero do (Niimero do processo em que o procedimento de licitagdo foi
processo registrado)

licitatério:

Empenho n%:

Contrato n?:

Ordem de compra
ou servigco n?:

Objeto:

2. Dados da Contratada

Razao Social ou
nome fantasia:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

3. Especificacdo da entrega, do servico prestado ou da etapa realizada
do objeto correspondente

(descrever conforme previsto no termo de referéncia ou projeto bdsico)

4. Recebimento provisdrio

Atesto, em observancia ao disposto no art. 140 da Lei federal n214.133/21, que o
(bem/servigo/etapa/obra)acima descrito foi (entregue/realizado/executado),
ficando provisoriamente recebido, na presente data, para posterior avaliagdo e,
em sendo aceito, serd objeto de futuro recebimento definitivo.

Caso se constate alguma inconsisténcia ou desconformidade, o
(bem/servico/etapa) devera ser (corrigido/reparado/refeito) pela Contratada,
observando-se fielmente o que dispde o termo de referéncia/projeto basico,
contrato, edital ou qualquer um de seus anexos.

(Local e data).

Fiscal do Contrato

Representante da Contratada
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ANEXO XI - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

1. Dados da contratagio

Processo adm.n®: | (Numero do processo em que o acompanhamento da
execugdo estd sendo registrado)

Licitacdo n?: (Ex: Pregdo Eletrénico n® XX/2024)

Numero do (Niimero do processo em que o procedimento de licitagdo foi
processo registrado)

licitatorio:

Empenho n%:

Contrato n2:

Ordem de compra
ou servigo n2:

Objeto:

2. Dados da Contratada

Razao Social ou
nome fantasia:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

3. Especificacdo da entrega, do servico prestado ou da etapa realizada
do objeto correspondente

(descrever conforme previsto no termo de referéncia ou projeto bdsico)

4, Recebimento definitivo

Atesto, em observancia ao disposto no art. 140 da Lei federal n214.133/21, que o
(bem/servigo/etapa/obra) acima descrito foi devidamente
(entregue/realizado/executado),  conforme  exigéncias do termo de
referéncia/projeto bdasico, contrato, edital e demais anexos, ficando
definitivamente recebido, na presente data.

(Local e data).

Gestor do Contrato (ou Comissdo de Recebimento, se for o caso)

Representante da Contratada

PRACA JOSE MOISES MIZTARA SOBRINHO, 10 CEP- 38.210-000 - FONE(34)3426-0100 — FAX (34)3426-0101
e-mail — juridicof@pirajuba.mg.gov.br — site www.pirajuba.mg.gov.br - 135 / 135







